CIVAO CERTIFICAZIONE E VERIFICA
IMPIANTI E APPARECCHI
Manuale utente. Funzioni di front-end

Versione 2.1

INQIL




1

PREMESSA ... e e 7

1.1 COME ACCEDERE Al SERVDI CERTIFICAZIOBRIE VERIBIA ......ccoiiiiiieeieeeeeeeeeeeee e e eeeeeenaeaeeeaeeeee
0 00t R 1 (o 3 [ - | PR PP 7.
1.1.2 0o 1 PR 7.
1.13 MY HOME. .. e e e e e e s s nrrre e e e e e e e 8..

LE FIGURE ABILITATEAD ACCEDERE Al SERMI CIVA ..o 9

2.1 RAPPRESENTANTI LEGADI AZIENDE E LOROELEGATL . .uuttitiieeesiaatitreereeasesaasintreeeeeseeessssnnrnneeeeeeesans 9.
211 Rappresentante l.egal.e..del.l.dazi.enda......»9
2.1.2 (DTS =To o (o J= VY= 4SRRI 10
2.1.3  Consulente per le attrezzature € iMpPianti...........cccceiruiiieieriieie e 10

2.2 AZIENDE DEL SETTORBMIGAZIONE ......uuuuuuuuuuuuannaaaaaaaaaaasasasasasaaasasaaaaasaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeaerererenns 13
221  Comandante del Settore NAVIgazZIONE...........ceiiruiiie ittt e e 13..

2.3 DATORI DI LAVORO DI MIMINISTRAZIONI IN GETIONE CONTO STATO...cevtieeeeeiierrireeraeessssnnnnnenneneeeens 13..
2.3.1 Datore di lavoro o delegato di struttura P.A. in Gestione Conta................ococeeeeeeeene. 14
2.3.1  Consulente per le attrezzature e impianti in Conto StatQ...........ccccevvivieereiciieeennnnen. 14.

A 1N = 2 Y=Y L PP 15..
241 Istruzioni per operare sulle ditte in delega..........occveeiiiiiiiiiveie e 15
2.4.2 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo INAIL...........cccc.eeee 17.

2.5 CITTADINI CON CREDENZELI DISPOSITIVE ....iiiuuttttettteeessisurssseeeeeeesssaansnssnesassssssnssnsseseseeesssnnnsseees 17
251 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo INALL........................ 18.

25.2 Istruzioni per operare su soggetti con rapporto assicurativo INAIL e in conto
stato (solo utenti con qualifica di INSTALLATORE / RRGETTISTA /

RIPARATORE). ... .ttt s s s s e e e e eann e s e e e e e e e e e e e e e e e e aaananaeas 24
253 Ulteriori i struzioni per | dutente con qualifi
RIPARATORE ... ..ot e e et e e e e e e et e e e s e e et et e e e e e e s snnnnnnnns 27
25.4 Anagrafica del soggetto senza rapporto assiCUratiVo.............uvveeverrrmeumeennnnnnnn 28..
QUALI RICHIESTE DI \ERIFICA POSSONO ES3HE PRESENTATE SU CA............... 29
3.1 SETTORESOLLEVAMENTO. ... ittuuietitteeettueesstaaeeettnaeeesunesstaaaaeesnsaasesnnesstnaeeesnnsasssnnsesstnaeesssnnaees 29
3.2 SETTOREASCENSORI M ONTACARICHI DACANTIERE ... ciituieiiieeeeetieeeeeae e e eeteeeeat e e senaeeeeanneeeenenns 29.
3.3 SETTOREAPPARECCHA PRESSIONE ....cuuuiiiitieeeiit e eiettieee et eeeeet e e e etaeeesaaeeeesaneesesaeeeeansaeesanaeeees 29,
3.4 SETTOREIMPIANTO DIRISCALDAMENTO.....uuuiiituietiiteeeeateeeetieeeettaeeesnneesasnaesetaaeeennneesssnneaeesnnns 29
3.5 SETTOREIMPIANTI DIMESSA ATERRAE PROTEZIONE PEBCARICHEATMOSFERICHE..........cevvvnneeenenn.. 30
3.6 RICHIESTE COMUNI A TUTTISETTORL . c.cuuuiiiitieeeeit e e eteee e et e e e eet e e s etaaeeeeannaesesnn e s stnnaeseannaaensnnaeenen 30.
| SERVIZI DEL SETTOR SOLLEVAMENTQL... .ottt aeas 31
4.1 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI IMMATRICLAZIONE. .....cuuuiieeieeeettieieeeseressssseeesssessssnseessseenes 31
4.1.1  Selezione del settore, prestazione apPareCChiO.............ovcvveveirimeeereeiiiee e sinneeens 31
4.1.2 Quali informazioni inserire..nel.l.a..pr.al3i
4.1.3 Lagestione della pratica da parte di INAIL. ..ot 42
4.1.4 Visualizzazione dellamatriCola...........ooieiiiiiiiii e et 42
4.2 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI PRIMA VEHFICA PERIODICA.....ccceeiiieeieeeeeeeeeeeeee e 45
4.2.1  Selezione del settore, prestazione e apparecchio...........cccoeecvvvveeeeeeneeniiiciieeeeeeeeeeee 45
422 La selezione dellamatricch d el | 8 a p.p.a.r.e.c.c.hi.Q .. 45

4.2.3  Quali informazioni inserire nella pratica di prima verifica periodica...............cccceeeennn 48



4.2.4  Lagestione della pratica da parte di INAIL...........ccoiiiiiiiiieeeeeee e eeecneeee e b5
4.3 COME PRESERARE UNA RICHIESTAIRICONOSCIMENTO IDSEITA PONTE SOLLEVARE PER

U @ )V =1 Tl ] I T B6..
4.3.1 Le informazioni richi es.t.e..p.e.r..l.d.i.n.a.l.L56 o
4.3.2 ([T g L= F= o (o] g g F= g o F= PO 56.

4.4 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI RICONOSKIENTO IDONEITA PRATITIPO......cccvvviviieeeeeeeervnnneens 57
44.1 Le informazioni richiest.e..per..l.f6i.n.o.l.t5o
4,42 L o (=110 (o] =T o F- PPN 58.

4.5 COME PRESENTARE UNAEDNUNCIA PER APPAREBENON CENSITL...ccvuuiiiiiieiiiiieeeeiteeeeeieeeeenneeeenns 58
45.1 La pagina ddinseri ment.a..de....dat...del.lL5®
45.2 La ricevuta della pratica iNOIrata...........cccuvveeiee i i ceccceee e e e 60
453 ([T g L= F= N0 (o] ¢ g =g o F= O POTORRRR 60.

4.6 COME PRESENTARE UNBOMUNICAZIONE DIDEMOLIZIONE. ... .cccuuuiiiiieeeeiieeeeetnseeesneeesssnaeeeennneeees 60
4.6.1 La pagina doéinseri me.nt.a..de....dat...d.e.l.l.62
4.6.2 La ricevuta della pratica Noltrata...........cccooeeiieiiiicceccee e 62
4.6.3 [ =T g L= F= N0 (o] g g = g o F= U TR 62.

4.7 COME PRESENTARE UNBOMUNICAZIONE DISPOSTAMENTQAPPARECCHIQ.......ccvvvieeeiiieeierieeeennnn. 63
4.7.1 La pagina doinseri ment.a..de.i...dat...del.l64
4.7.2 La ricevuta della pratica iNOIrata.............cveieiiiiiieieeiiiee e 65
4,7.3 ([ =T g L= | F= N0 [o] ¢ g =1 g o F= USROS 65.

4.8 COME PRESENTARE UNBOMUNICAZIONE DIDISINSTALLAZIONBAPPARECCHIQ........cccvvueeeirieeennnnn..d 65
4.8.1 La pagina dodinseri ment.o..de.i..dat....d.el.|6¥
4.8.2 La ricevuta della pratica inoltrata..............ccooeeeiiiieceeeee e, 67
4.8.3 [ =Yg L= F= N0 [o] g g =g o F= U TORRRR 67.

4.9 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DGUMENTAZIONE VARIA....cccuuieiiiiieeeeiieeeeteeeeeaneesernneeeeennns 68
49.1 Le informazioni richiest.e..per..l.f6i.n.o.l.tB6Oo
4.9.2 Iter della dOMANAAL. .........uuiii e e e e e e e e ennn e e e e e eaebaeaaees 69.

4.10 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLTURRER ACQUIRIONE IMPIANT@APPARECCHIQ................ 69.
4101 Le informazioni richiest.e..peur..l.di.nol.t72o
2 0 B2 | (=1 o =1 | F= 0 [o] 4 =Yg [0 F= U P PUPPTPRRRNt 72.

4.11 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLTURPER CESSIONE IMRNAO/ APPARECCHIOQ.........cvvvunnnnnns 72..
4111 Le informazioni ri chi es.tt.e..p.er..l.6i.no.l.t.7o
e 2 | (=Y g L= | F= 0 [ g =Yg (o F= W 74.

4,12 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DVISUALIZZAZIONE APARECCHPRATICHE. ......uuiiieeeeeieriiiieeeeeeennns 75
4121 Le informazioni ri chi es.t.e..p.er..l.6i.no.l.t.76o
L 7 | (=Y o L= | F= 0 [ g =Yg (o F= W 78.

4.13 COME PRESENTARE UNAGHIESTADI SOLLEVAMENTO SMACCHINE NON MARCATECE ..........cceceeneei. 78..
4131 Le informazioni richiest.e..peur..l.di.nol.t7Qo
L S T2 | (= o =1 | F= 0 (o] ¢ =Yg [0 F= U PP UPOP PRt 79.

| SERVIZI DEL SETTOR ASCHESORI E MONTACARICHIDA CANTIERE................... 81

5.1 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI IMMATRIOLAZIONE. .......ccuuuuuieeeeeieetineeeeeeereeraneeeeseserssnnnnseeess 81

5.2 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI PRIMA \FHFICA PERIODICA. ....u.cittieeietieeeeeaeeeeeieeeeeieeeeennnaees 81

5.3 COME PRESENTARE UNA RICHIES DI DENUNCIA ASCESIORI NON CENSITL ccuvuuuiieeeieeiiiiineeeeeeeennnennd 381

5.4 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DEMOLIZINE APPARECCHLQ......cccvuuiiiiiieeeeiiieeeeiieeeeeneeeeaannns 81

5.5 COME PRESENTARE UN/OMUNICAZIONE DI SPOBAMENTO APPARECCHIQ........cccvvueiiiieeeeiieeeeennnn. 8l

5.6 COME PRESENTARE UNAOMUNICAZIONE DI DISNSTALLAZIONE APPARBEIIO. .....ccceieeieieieieieieiereeennnn 81

5.7 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DOCUMENNZIONE VARIA......ciiiiiieeeiiiieeeiieeeeiieeeeeai e eeeenneeeenns 82

5.8 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLORA PER ACQUISIZIONEPPARECCHIO........ccceeeeeeeeeeeeaaenn, 82

del

del

prati

del

del

del

del

del



5.9 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLTURRER CESSIONE APPAREHDO. .......ccvvvrrrrererrrnrnnnnnnnnnnnnes 82

5.10 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VISUALZAZIONE APPARECCHIO......cccvunieiiiiieiiiieeeeiieeeeeainees 82..
| SERVIZI DEL SETTOR IMPIANTO DI RISCALDAMENTO .....cciiiiiiiiieeeeeeeeeei e, 83
6.1 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI APPROVAGNE PROGETTED.M.01-12-75)......ccccvvvvvveeeeeiinns 83
6.1.1 La pagina ddinseri ment.a..de...dat...del.l8 prati
6.1.2 Ricevuta della domanda e visualizzazione della matricola............ccvvvvvvveeeeeeeennennnnnnnd 39
6.1.3 ([ =T g L= F= 0 (o] g g =g o F= OO 89.
6.2 VERIFICA DI PRIMO IMANTO DI RISCALDAMERO (DM 01-12-75).....cccuiiiiiiiiiieeiiiieee e 90..
6.2.1 La pagina doéinseri ment.a..dei..dat...del.]l9%9 prati
6.2.2 Ri cevuta della domanda e visualizzazi9®9ne del
6.2.3 T o [=11 = (o] =T o F- U PRPRPPRTN 92.
6.3 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI PRIMA \FHFICA PERIODICA. ....ucivvieeeetieeeeenteeererieeeserieeeeennnnes 93
6.4 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DENUNCIMMPIANTO NON CENSID....ccvueeiiiieriiiieeeeiineeennnneeennnd 93
6.5 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DEMOEZIONE APPARECCHILQ......cccvunieiiiieeeeiieeeeeieeesenneeeenennns 93
6.6 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DOCUMENSZIONE VARIA......ciiiiiieeeeiiieeetnieeeeeieeeeetseeeenneeesens 93
6.7 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLTURRER ACQUISIZIONE IMBNTO.....cuuiirniieieirneeeiiiesnneennnsd 93
6.8 COME PREENTARE UNA RICHIESTA VOLTURA PER CEBBNE IMPIANTQ.....cccvunieiiiiieeeriieeeerneeeennns a3.
6.9 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VISUALZAZIONE IMPIANTQ.....uuiiiiinieiiiieeeeeieeeeenneeesnnneeeennnnns 93
| SERVIZI DEL SETTOR PRESSIONE..... ..ot 94
7.1 VERIFCA DI MESSA IN SERIMO. ... . cciteetttteteeesetesssaseeessssstsnneessessssssnsesesesstsnesssssesrssanseeeseesrne. 94...
7.1.1 Le informazioni ri chiest.e..per..l.0inol.t9%o del |
7.1.2 Ldal goritmo di controll o dell a..v.er.i.f.i9a di e
7.1.3 [ =Yg L= [P0 (o] g = g o F= USRS Q9.
7.2 VERIFICA E DICHIARAZNE DI MESSA IN SERXIO (RICHIESTA CONTESTUBL ....vvvvvvvererernrnrrrnrnnnnnnnnnnes 100
7.3 DICHIARAZIONE DI MESSIN SERVIZIO.....uuiiiteeeeei e e etieeeeeteeee et e e e eeaeeesata e e e et eeeeaaeesebanesennannns 100
7.3.1 Le informazio n i richieste per..l.0i.nol.tr.o..dell0h prati
7.4 DICHIARAZIONE DI MESSIN SERVIZIO ARB DM 329/04 COMMA B, C,D vevvvnreeeeieeeiieieeeeeeevvieeeeeens 101
7.4.1 Le informazioni ri chiest.e..per..l.0inol.l0o dell
7.5 AUTORIZZAZIONE ALBSTALLAZIONE DE| GEMRATORL.....cevvrrenieeeeieeettieeeeeeeeetsrnaeseesseessssseeeseeernes 102
7.5.1  Gestione esito della Prestazione...........c..eieiieiieierieiiee e 103
7.6 VERIFICA BINTEGRITA. . it i iiiiitiitie it e et eeetttee s e e eeeesat et eeeeesaastataeeaesesstannasaeesanssannnsaeesessrsnnnnaaneenes 103
7.6.1  Gestione esito della PeStazZIONE.........ccoiuiiii ittt 104
7.7 PRIMA VERIFICA PERIMDA.......uiiiiitieiiite e ettt s eeettaeeesttaaeeesta s aeeaansaes st aesstaeesennnsaeasnneeretnseesennnaees 104
7.7.1 La presentazione della domanda..per..l.G@pparec
7.7.2 Come inserire un prodaminsiememb.o.l.e....a.l.l..0.i.a06er
7.7.3 Lédal goritmo di controll o dell a..v.er.i.f.l0¥a di e
7.8 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI RIPARAGNE. ......cccvtueeetteeeeteeeeeeeeeeate e e et e e eeeaneeeaneeeenanns 108
7.8.1 La presentazione di una richiesta di riparazione............cccccooiiuiiemeeeeneeeeniiiiiieeeee e 108
7.8.2 Ldinvio del.l a .. pral i Ca. e 116
7.8.3  Laricevuta della pratica iNOIIata............cooeiiiiiiiieieieriie e 116
7.8.4 LT o L= F= N0 [ ¢ g T=1 g o F= TR 116
7.8.5 La gestione delle SOtteriChieste..........ooviiiiiiie e e 117
7.9 COME PRESENTARE UNAGHIESTA PER LA COBUZIONE DI MEMBRATURDI RICAMBIQ.............ccuu..... 120
7.9.1 La presentazione di una richiesta per la costruzioa di membrature di ricambio....... 120
7.9.2 LOinvio del.l g pral i C b e 123
7.9.3  Laricevuta della pratica iINOIrata...........cueiiiiiiiiiieieee e 123

7.9.4 (LT o (51 F= N0 (0] a1 = Vg Lo F= U 123

(

(

(



7.9.5 La gestione delle SOtteriChieste..........cociiiiiii e e 124

7.10 COME PRESENTARE UNAENUNCIA PER UN APPARCCHIO NON CENSITO. . civiieeeeiiiieeeeieeeeenneeeeeannn 126
7.11 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DEMOLIZINE APPARECCHIQ......uuuiiieeieiiiiiiiinereeeeesiiineeeeeennns 126
7.12 COME PRESENTARE UNAOMUNICAZIONE DI DISNSTALLAZIONE APPARBEIO........coeeeeeeevviiiieeeerennns 126
7.13 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DOCUMENNZIONE VARIA......iiiiiieieiiieeeeeneee et e e et eeeennaees 126
7.14 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLTURRER ALQUISIZIONE APPAREEID.........cvuveeeeerernrnnnnnns 126
7.15 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLTURRER CESSIONE APPAREO.........ccccvvneeeeirnneerrnneeeenens 126
7.16 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VISUALZAZIONE APPARECCHIO........ccvvuieieeeieeirniineeeeeeeennnnns 127
| SERVIZI DEL SETTOR IMPIANTI DI MESSA A TERRA E PROTEZIONBALLE
SCARICHE ATMOSFERICH... ..o ittt e e e 128
8.1 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VERIFIGA UN IMPIANTO DI MESSAATERRA .....cuoeeviiieeeinnnnnns 128
8.1.1 Selezione @l settore, prestazione e appareCChin..........ccccvvvvieiiieeeeeeiiieieieeeeeeeeeeeeene 128

8.1.2 La pagina doéinseri me.nnt.a..de.i...dat....d.e.l. 028

813 La sezione ol nfor ma.z.i.o.ni..s.ul..p.ag.amenfilxd

8.1.4  Lagestione ddla pratica da parte di INAIL...........cooriiiiiiiiiieneee e 135
8.2 COME PRESENTARE UNAEDUNCIA PER LA VERGA SU UN IMPIANTO DPROTEZIONE DA SCABHE
F N VO] =l [ =S 135
8.3 COME PRESENTARE UNAEDNUNCIA SU IMPIANTPER SCARICHETMOSFERICHE LEGATODENUNCIA
DI MESSA A TERRA ...eettttttttteteeeeeteeeeeeesesessssasssss s essesesesseseeeseseses e s s s s e e 135
8.3.1  Presentazione delle denunce nella stessa giornata............cccoecvveeeeeeveeeeeinieee s, 136
8.3.2 Le SEZIONT DIOCCALE. ... .ceiiiiiiiiiie it e e e e e e 136
8.3.3  Sezione pagamento AmiCIPALO .........cueeiiiiuriieiieirer et 137
8.3.4  Lagestione della pratica da parte di INAIL..........ccooiiiiiiiiieneie e 137
8.3.5 Pratiche in attesa di CampPioNamMENTO............uuuuuruiuriiirerree e e s rereee e e e e e e e e e 137
8.4 COME PRESENTARE UNAOMUNICAZIONE DI MODFICHE SOSTWZIALI (ART.8 DPR462/01)................. 138
8.4.1 Cosa deve f.ar.e..l.0.Ul. el € ... 138
8.4.2 Ldinvio del.l.ia .. pral. i Ca. e 140
8.4.3 La ricevuta della pratica inoltrata.............ccccooeiiiiieeeeeee e 140
8.4.4  Lagestione della pratica da parte di INAIL...........coociiiiiiiiienie e 140
8.5 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI CESSAZNE DELEESERCIZIO DEGMPIANTO (ART. 8 DPR
AB2/0L) ..reeeee ittt e e e — et e e b ——ee e et be e e e et be et e anbreeeeannbaeeennnrreee s 141
8.5.1 Cosa deve f.ar.e..l.0.Ul. 60l € e 142
8.5.2 LOinvio ded.l g pral i i, 143
8.5.3  Laricevuta della pratica iNOIrata...........c.eeieiiiiiiiieieee et 143
854 La gestione della pratica da parte di INAIL...............cooo oo, 143
8.6 COME PRESETARE UNA COMUNICADNE DELEDRGANISMO ABILITAT@ART. 7-BISDPR462/01)......... 144
8.6.1 La pagina doéinseri ment.a..de.i...dat....d.e.l. b
8.6.2 LOinvio ded.lia . pral i i, 148
8.63 La ricevuta della pratica iNOIrata...........ccvvveiiiee i e e e e 148
8.6.4  La gestione della pratica da parte di INAIL...........cuueiiiii i 148
8.7 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI MATRICGLPER IMPIANTI DENUBIAT L.ccetiviieeeeiieee e eiveee e 148
8.7.2 Ldinvio del.l a .. pral i Ca e 152
8.7.3  Laricevuta della pratica iNOIIrata............ccooiiiiiiiiieieieeii e 152
8.74 La gestione della pratica da parte di INAIL..........ccooviiiiiiieerecee e 152
8.8 COME PRESENTARE UNAGHIEST/DI MATRICOLA PER IMRNTI SITUATI IN UN.UOGO CON
PERICOLO DI ESPLOSME. ... tveeeeiitteeeeantteeessauteeeessstteeeessteeessansseeessasseeeesasseeaesansseeeesnnneeesannneeas 153
8.8.1 INOItro della MChIESTA. ... ....ueeiiiee e e e e 154

8.8.2 LOinvio del.l g pral i G e 157

prati

prati



8.8.3 Laricevuta della pratica INOIIata ...........cceeeeiiiiiiiimieiee e e e e eeeee e 157

8.8.4  Lagestione della pratica da parte di INAIL..........ccooiiiiiiiiiiieneieee e 157

8.9 COME PRESENTARE UNAENUNCIA DI DEMOLIZIGE DELBMPIANTO. ..cvvuiiivieeeeeieeeeeeeeeeevieeeeenneeees 158
8.10 COME PRESENTARE UNAENIUNCIA DI UN IMPIANTO NON CENSITO....ccvuuiiitiieeeeiieeeraeererneeeeenneees 158
8.11 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI DOCUMENNZIONE VARIA. .. .cctuiiiteiiiieeieiiieseasesieesnsesanessins 158
8.12 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLTURRER ACQUISIZIONE IMBNTO......cccvvunieiernneererieeeeennnns 158
8.13 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VOLTURRER CESSIONE IMPIARIT......uiitniiitiiiiieeinessnseeanesennns 158
8.14 COME PRESENTARE UNAGHIESTA DI VISUALZAZIONE IMPIANTO....uu.iievenieiitieeeeiieeeesnneeseaneeeeanans 158

9 COME PRESENTARE UNARICHIESTA DI PRESTAKONE IN CONVENZIONE .......... 159
9.1.1 Le informazioni richiest.e..peir..l.b.i.no.l. .15

10 RICHIESTE IN BOZZA ... oottt e e s e e e e e eas 161
10.1 COME SALVARE IN BOZZIINA RICHIESTA 1ivuuittutirtiitieettiesasetsneestersseesteerssssseessntsstaeesiersnessnnnes 161
10.2 COME ACCEDERE ALLETRIEESTE IN BOZZA. ... ccuuiiiteieniieieietsetsneettetanesstsssnssssnesstnssenesstnsessnsssns 161

11 LOAREA COMUNIL.CAZL . ON.L e 163
11,1 ELENCO COMUNICAZIONL ..t uttutitteettettnesttsessestteestessteestaserssesssestnetstasesatersneastersneestaresnieranns 163
11.2 NUOVA COMUNICAZIONE ...uevueitniettsetenesttsesanetsaeestsssssstasesanssss st sssseesaserasastsrenestraressaersnns 165
11.3 COMUNICAZIONI NON LETTE 1t ututuituneitueesnetsueesutessneessersnessttesstessneestersnessteesssssnterneteneesnern. 166
12 LA RICHIESTA DI DOCWENTAZIONE INTEGRATIVA ..o 168
13 LA SEZIONE DEI PAGAMENTI .euit it e e et e e e e e e e eneanas 170
13,1 PAGAMENTI DA EFFETTIRE. ...uuiituiitteitiieetetstesetnteesestte st ssbsesaestasestessnesstsesnsastnsestersnessrnsees 170
13.2 COME EFFETTUARE UN BAMENTO CONPAGOPA ....uuiitiiiiieiii et ee s e eas et e st s st sssans st s e aaeeaaes 172
13.2.1 Pagamento attraverso il SItO INAIL . ........c..oiiiiiii e 172
13.2.2 Pagamento presso uno sportello fisico o virtuale...............ccccooo e 172

13.3 COME ATTESTARE UN PAMENTO NON PERVENUT® INAIL.....ieeiiiiii it 172
13.3.1  Quali informazioni INSErIre .......cccee i 173

14 LA RICERCA DELLE RIZIESTE. ... ..ottt ettt e e e e e e aaenas 175
15 LE PRATICHE SOSPESE ... ..ot a e 177
16 APPENDICE...... e e e eaas 178

16.1 LISTA DELLE CARATTERICHE DA INSERIREENLA SEZIOND BETTAGLIO TECNIGIDE! VARI
F == Y = (o 1 178

(0]

del



1 Premessa

1.1 Come accedere ai servizi di certificazion e e verifica

1.1.1 Sito Inalil

1 pri mo passo da compiere | awawdnaiitessi one al S
Da qui , per accedere ai servi zi del |l 3Ente erog

OAccedi ai .servi zi onl ineo

el |

ISTITUTO ATTIVITA ATTI EDOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

bel . <

Video-racconti di vita e di rinascita nella nuova campagna di

comunicazione ispirata a un progetto della pagina Facebook
istituzionale

» LAVORATORE » DATORE DI LAVORO > CONSULENTE » OPERATORI DELLA SANITA

3 ALTRI UTENTI

@ PREVENZIONE E SICUREZZA % ASSICURAZIONE b PRESTAZION! é RICERCA E TECNOLOGIA

Figura 1

1.1.2 Login

Si accede quindi alla pagina nella quale € necessario inserire i dati del login: Nome utente
(oppure il codice fiscale della persona fisicg e Password.

INauL —

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENT] COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

Home > Accedi ai Servizi Online
Accedi ai servizi online

> Reglstrazione
» Accedl tramite CNS
> accedi con credenziall INPS ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

¥ Accedi con Spid

Mor

* Recupero credenziall d'accesso lome utents
> Servizl attiv e di futura attivazione

> Obbligh! per gl utentl del servizl online Ensret]

ACCEDI

hal dimenticato 1a password?

Figura 2
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1.1.3 My Home

Confermati i dati immessi, appare la &My Homeéc o n |
gual i | utente abilitato

o0el
ad

enco dei

acceder e,

ser vi
suddi

z

ESTITLITE: MADIONALE PEA LASSICLIA
CONTRD G

1N
PHFORTUN SUL LAYORD.

ISTITUTO ATTIVITA ATTIE DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Benvenutolah Datore di lavora

» Abllitazionl Settore Navigazione

Cerca il codice della sede competente Inail
» Agenda Appuntament Sedl

Inserisci il CAP della zona di interesse

CERCA SEDE

* Autoliquidazione
Es: 00100

Certificazione & Verifica
* Comunicazionl

* consultazione

* Customer Satisfaction

» Denunce

* Durcon Line

D GRS ULTIME UNITA PRODUTTIVE
* Gestiong Azlenda

* Gestione Utente

Denominazione w
* Incentivi alle iImprese

# MyHome

& Agenda

Indirizzo +

B Messagzi

| Pratiche

* Incentivi per la sicurezza

* Libro unico

* pEgoPA

Nessun risultsto

Figura 3

Per accedere
voce oCIVAG

ISTITUTO

ATTIVITA

ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Benvenuto/a FOLCO BELLABARBA | Datore di lavoro

Abilitazioni Settore Navigazione

Agenda Appuntamenti Sedi Cerca il codice della sede competente Inail

Inserisci il CAP della zona di interesse

Autoliquidazione

Certificazione e Verifica Es: 00100

» CIVA

Comunicazioni

Consultazione

Customer Satisfaction

# MyHome £ Agenda Messaggi

ESCI

B Pratiche

Figura 4

[
v
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2 Le figure abilitate ad accedere ai servizi CIVA

| servizi di Certificazione e Verifica sono accessibili ai seguenti gruppi di utenti:
V Rappresentanti legali di aziende e loro delegati dei settori I ndustria, Artigianato, Servizi
e Pubbliche Amministrazioni titolari di specifico rapporto assicurativo con ['Istituto
(gestione IASPA);
Comandanti di aziende del settore navigazione;
Intermediari del datore di lavoro e propri delegati ;
Datori di lavoro di struttura di Pubblica Amministrazione e loro delegati;
Utenti con credenziali dispositive.

< <K<<L<

2.1 Rappresentanti legali di aziende e loro delegati

| datori di lavoro della gestione industria, artigianato, servizi potranno accedere a CIVAcon le
credenziali gia in loro possesso, secondo le consuete modalita previste per gli altri servizi
tel emati ci del I 61l stituto.

| profili abilitati sono:
V Legal e Rappresentante dell dazienda;
V Delegato ai servizi
V Consulenti per le attrezzature e impianti (nuova figura).

Il nuovo g r u p @ansulénti per le attrezzature e impiantio € delegato a operare su CIVA dal
Legale Rappresentante della dittaodal 8 Ammi ni stratore dell e utenze d

2.1.1 Rappresentantelegale del | 6azi enda

Il rappresentante legale di aziende, che accede ai sewizi online, deve preliminarmente
scegliere il profilo (Legale Rappresentante) ela ditta per cui vuole operare. Tutte le operazioni
e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla ditta selezionata.

l N t‘ l l Cerca nel portale E

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZTIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Sceha profilo

Scelta Profilo

O Legale rappresentanta Codice Ditza : 183952

() Legale rappresentants Codice Ditta - 10900

() Utente con credenziali dispositive

CONFERMA.

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Moduli & modells Open Data [ Privacy

Figura 5
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2.1.2 Delegato ai servizi

Anche il delegato ai servizi, accedendo ai serviziCIVA,deve preliminarmente scegliere il profilo
con cui vuole accedere (Delegato ai servizi) e la ditta per cui vuole operare. Tutte le operazioni
e le pratiche presentate su CIVA faranno rifermento alla ditta selezionata.

Home > Sceha profilo

Per poter proseguire ia

(O Commercialista / esperto contabile

O Consulente del Lavoro Old

O Delegato ai servizi

@) Delegato ai servizi

Scelta Profilo

navigazione, selezionare un ruoio

codice Provincia : P
Numero iscrizione

Data Com. a Dir_Prov.
Provincia di comunicazione

Albo - Ragic
Numero iscri
Data Com.a D rov. dei L

Codice Ditta : 194166

Codice Ditta - 40130!

Codice Ditta : 10020

CONFERMA

Figura 6

2.1.3 Consulente per le attrezzature e impianti

Il consulente per le attrezzature e impianti accedendo ai servizi online deve preliminarmente
scegliere il profilo (Consulente per le attrezzature e impianti) e la ditta per cui vuole operare
(Utente Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla

ditta selezionata.

Come detto gia in precedenza questa nuova figura pud essere abilitata dal rappresentante
d el | &aseidreonld ednswkte qrodaligl i

legale o dall 8ammi ni strator e

previste per la delega delle abilitazioni.

INaiIL

Home > Sceha profilo

) Consulent per le attrezzature e impianti
©  Consulenti per le attrezzature e impianti
O Legale rappresentanta

) Tributaristi, revisori & altri professionist per imprese senza
dipandenti

) Utente con credenziali dispasitive

ISTITUTO. ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Scelta Profilo

igazione, selezionare un ruslo

Delegante : FOLCO - |
Utente ‘padre’ - 1839

Delegante : FC
Utente ‘padre -

Codice Ditta - 19575847/

Albo - Consulenti tributari
Numero iscrizione -
Data Com. a Dir Prov. del

CONFERMA

Cercanel portale

Figura 7
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2.1.3.1 Gestione delle deleghe per un Consulente per le attrezzature e impianti

Ladelega come Consulente per le attrezzature e impianti permette al delegato di accedereagli
applicativi Emissioni Acustiche e CIVA per conto dell@zienda. L 6 a ¢ ca postale INAIL
utilizzando questo profilo impedisce invece al delegato | 8 a ¢ adeatrsapplicativi, abilitati ad
esempio al legale rappresentante, per la gestione del Premio assicurativo INAIL. Tutte le
persone abilitate per una determinata azienda, sia nel profilo Consulente per le attrezzature e

impianti sia negli altri profili, accedono a tutti i dati d el | 6 a p pstoricicear¢ldtiw allg
domande in corso. Le azioni sulle domande in corso possono essere fatte da una qualsiasi
delle persone abilitate a | | & a p piddipendentemente, da chi ha inserito la domanda.

ATTENZIONE: il profilo di Consulente per le attrezzature e impianti € in comune agli
applicativi CIVA ed Emissioni Acustiche. In altre parole, la delega ad una persona permettera

a questa di accedere atutti idati del | 6asiué hdap pdCecrattii fviecvVarfidgaodn e
Cl VAatuttiidatidel | agulkehdap plEnt astshiwoaset i c he 6

Lefigure abilitate a gestire le deleghe per un Consulente per le attrezzature e impianti sono:
V Legale Rappresentante
V Delegato ai servizi
V Amministratore delle Utenze Digitali (non abilitato al | 6 acadd sdsagoppl i cati vo)

E possibile delegare esclusivamentepersone fisiche.

Prerequisito : per poter delegare una persona fisica come Consulente per le attrezzature e
impianti, q u e s t 8 deletessaragia in possessodelle credenziali dispositive 0 aver avuto
accessoal portale INAIL con SPID.

Per poter delegare un Consulente per le attrezzature e impianti, una delle figure indicate sopra
deve accedere al portale INAIL e, dopo essersiautenticato, andare su My Home, cliccare sulla
voce di menu 0 g#oBe Ut e nd sdcessivamentesu 0 g e s t Uteotea e p r o f Qukstad .
sezione permette di gestire in autonomia i profili collegatial | 6azi enda.

Agenda Appuntamenti Sedi

La mia homepage
Autoliquidazione

Benvenuto nelia tua homepage Inail da ques
Faq, scaricare la modulistica necessaria ed »
Co&Si gestre | tuoi dati

» Certificazione e Verifica

Comunicazioni

Consultazione Accedl allelenco dei manuall operativi
supporto all'utilizzo dei servizi online. »
Denunce

Durc On Line
Fascicolo Aziende

Gestione Utente

[-ifni-:m:"e utenti e profili ]

Visualizza Intermediar
Incentivi alle Imprese
> Libro Unico

Modulo PD-DA1

Figura 8
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Prima di accedere al servizio € necessarioleggere e accettare gli 0 o kighildegli amministratori
delle u t e nezchcéare avanti. Una volta entrati nel servizio di profilazione, si dovra cliccare su
CIVAe di seguito su Consulente per le attrezzature e impianti.

.: Home :. .:Help:. .:Portale Inail:.

Selezionare |I' applicazione da 'Lista Procedure’ per visualizzare le funzioni associate

Lista procedure Funzioni abilitate
Consulenti per le attrezzature e impianti

Gestione profili utenti

Figura 9

Nella schermata seguente scegliere la voce 0 Ri ¢ Blel Da mi ndedicdta al | 6agdji unt a
utenti al gruppo.

.:Home:. .:Help:. .:Portale Inail:.
Ruoli
Ruolo:
Funzione Descrizione

Ricerca Nel Gruppo

Figura 10

Inserire quindi il codice fiscale della persona che si vuole inserire nel campo 6 Us N a meed
cliccare sul tasto 0 C e r Yeadpresentata una maschera simile alla seguente sulla quale si
dovra cliccaresud Aggi ludhgtadgt e p Nel&asoin cuil 6 ut reom verga trovato

premendo il tasto 0 C e r & possibile che il problema sia dovuto al fatto chel 6 u t mmmhae
mai avuto acces® al portale INAIL e siain possessodi credenziali SPID.

.:Home:. .:Help:. .:Portale Inail:.

Ruoli > Consulenti per le attrezzature e impianti

Ruolo: i I i

Funzione

userName Sl | UserName Nome | Cognome

Cognome
@ O, |Aqgiunail'utente al aruppo

1

Figura 11

Per rimuovere una delega € possibile, in ogni momento, accedere al servizio di profilazione
seguendo i passi descritti precedentemente e, nelle Funzioni, utilizzare il link 6 Ri ¢ blel ¢ a
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Gr u p MNellda mascheradi ricerca che si presenta & possibile sia inserire il Codice Fiscalenel
campo 0 U sha mee premere il tasto 0 C e r stagrémere il tasto senzanessun parametro. In
g uest 0ceasoverrawisualizzatala lista delle persone abilitate. Una volta trovata la persona,
si potra eliminare la delega seguendo i le indicazioni fornite nelle pagine.

2.2 Aziende del settore navigazione

| datori di lavoro del settore navigazione titolari di P.A.N. e i loro delegati pot ranno accedere
con le credenziali gia in loro possesso secondo le consuete modalita previste per gli altri servizi
telematici dell &l stituto.

1 profil o abil it atComapdante dél BeitarecNavdgazionea CI1 VA

2.2.1 Comandante del settore naviga zione

I comandante del settore navigazione accedendo ai servizi online deve preliminarmente
scegliere il profilo (Comandante del settore navigazione) e la ditta per cui vuole operare
(Utente Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faanno riferimento alla
ditta selezionata.

INQ\IL Q|
ISTITUTO ATTIITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO
Home > Sceha profilo
Scelta Profile
Per poter proseguire la navigazione, selezienare un ruclo
() Comandanti del Settore Navigazione Delegante : Gi
Unente ‘padre’ . 4
) Datore di lavoro Codice Ditta : 40071 |
() Gestione Contratti - Fornitore
Figura 12
2.3 Datori di lavoro di amministrazioni in gestione conto stato

Per le Pubbliche Amministrazioni non titolari di P.A.T.e previsto che accedano a CIVA con il
profilo di dDatore di lavoro di struttura P.A. in Gestione Conto Statod

Il gruppo di profili denominato P.A. in Gestione Conto Stat@revede i seguenti quattro livelli di

ut enze, al fine di garantire | a massima adatt al

amministrazioni:

V un primo livello obbligatorio, denominato Amministratore Centrale Profili/Strutture P.A.
in Gestione Conto Statg viene assegnato dall dl NAI
attribuire a tale incaricato la gestione (inserimento, modifica e cancellazione) dei dati
relativi alle strutture e dei dati anagrafici dei datori di lavoro responsabili di struttura;

L

al
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V un secondo livello facoltativo, denominato Amministratore Raggruppamento di
Strutture P.A. in Gestione Conto Statop u , essere cr éwmatoe cedtale
qualora si renda necessario decentrare la gestione delle utenze di un determinato
insieme di datori di lavoro facenti parte del predetto raggruppamento di strutture,
precedentemente definito;

V un terzo livello obbligatorio, denominato Datore di lavoro di struttura P.A. in Gestione
Conto Statg corrispondente al soggetto designato quale responsabile della gestione
delle pratiche CIVA

V un quarto livello opzionale, denominato Consulenti per le attrezzature e impianti in
Conto Stato, corrispondente al soggetto delegato quale gestore delle pratiche CIVA.

1 pri mo ed il secondo livello di utenze,
sono funzionali alla creazione delle utenze di terzo e quarto livello, le sole abilitate alla
gestione delle pratiche.

Per le strutture della Pubblica Amministrazione, non titolari di P.A.T., appartenenti al Ministero
dell'istruzione, dell'universita e della ricerca (MIUR), in attesa dello sviluppo di funzionalita in
identita federata con INAIL, ~ previsto | dinvio tramite
modulistica vigente. In alternativa possono avvalersi di tecnici e consulenti secondo quanto
descritto nei paragrafi dntermediariée oCittadini con credenziali dispositivea

2.3.1 Datore dilav oro o delegato di struttura P.A. in Gestione Conto

Il datore di lavoro di struttura P.A. in gestione conto accedendo ai servizi online deve
preliminarmente scegliere | damministrazion
operazioni e le pratiche pr esent at e su Cl VA faranno
selezionata.

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI
Home > Scelta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire 1a navigazione, selezionare un ruolo

() Delegato Datore di Lavoro di Struttura P_A._ in Gestione Conto

CONFERMA

Figura 13

2.3.1 Consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato

Il Consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato (delegato secondo le istruzioni

| & Ammi

nel |l o

e
ri

~y

per
feri

present.i nel paragraf o 0Consulaecadengo apservizi dnine at t r e :
deve preliminarmente scegliere | 6amministrazione

le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimen al |l 6ammi
selezionata.

ni

stra
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Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruoclo

Consulenti per le attrezzature e impianti in Delegante :
Conto Stato Struttura :

Delegato Datore di Lavoro di Struttura PA. in Utente 'padre’ :
Gestione Conto Struttura :

CONFERMA

Figura 14

2.4 Intermediari

Gli intermediari in possesso di delega conferita dal datore di lavoro, accedendo ai servizi
del | 6applicazione 0ClIVAS6 hanno | aehammsisdelbga.l i t "~ di

Inoltre possono operare anche per conto di:
Vv datore di lavoro agricolo;
Vv datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze private;
V amministratori di condominio;
Vv privati cittadini.

l N c\ l L Cerca nel portale E

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home »Scehta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire Ia navigazione, selezionare un ruolo

() Consulente del Lavoro Old Albo : Consulenti del
Numero iscrizione - 2
Data Com. a Dir Prov. oe:

sul codice: incia :
‘Consulente del lavoro -odice Provincia : ALESSANDRIA
Numero iscrizione -

) Datore dilavoro

O Delegato ai servizi Codice Ditta - 45
O Legale rappresentants Codice Ditta -
CONFERMA

Figura 15

2.4.1 Istruzioni per operare sul le ditte in delega

Accedendo a CIVA gli intermediariavranno a disposizione la lista delle deleghe attive.
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INQI

ETITUTE KADIONALE PER LASSELIAZIONE
CONTRO Gl INFORTUP SUL LAVORO

ISTITUTO ATTIVITA ATTI EDOCUMENTI

Bervenuto/s LAURA Consulentz

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE

Selezionare |a ditta in delega

Codice ditia

SUPPORTO

Ragione sodiale

# MyHome

& Agenda

B Messagei  E Pratiche

0i

v Sollevamento FILTRA
~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Termica
~ Impiant Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche
> Selezione delega
> Prestazioni in convenzione
5 deleghe in totale Deleghe per paging 10w
1
Codice ditiu Ragione sociai= Selezionu
869 &
10020 *®
48000410 &
Figura 16
Per operare sulla specifi ca eezidndrela dittadiretteniesteg a |
dalla lista oppure ricercarla nella corrispondente sezione, ut i | i zzando i filtri
ORagione Social ebd
T CORTRG Al MFORT P S LAVORG
ISTTUTO ~ ATTMTA  ATTIEDOCUMENTI  COMUNICAZIONE ~ SERVIZIPERTE  SUPPORTO
Benvenutods LAURA Consulente # MyHome & Agenda Messsggi B Pratiche
CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi
> Ricerca richieste Selezionare la ditta in delega
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere Codice dits Asgion )
v G T odice ditta Sgione sociale ALTRA
~ Apparecchi A Pressione 59
> Impianto Termico
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche
» Selezione delega
> Prestazioni in convenzione
1 deleghe in totale Deleghe per paging 10w
1
Codice ditiu Ragione sociai= Selezions
BE9 Alfa & Beta >
Figura 17
A scelta effettuata. il sistemasb | occa | e f un ziiotermediagio dp @eranepert e al

conto della ditta.
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ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Benvenuta/z LAURA BOBBIESI| Consulerte # MyHome @ Agenda @5 Messagzi I Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste DELEGA SELEZIONATA

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento Codice ditta Ragione sociale

~ Apparecchi A Pressione 869 BABBO LORENZO

» Impianto Termico

~ Impizanti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Selezione delega

> Prestazioni in convenzione

Selezionare la ditta in delega

Codice ditta Ragione sociale ALTRA

869

Figura 18

2.4.2 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo INAIL

Come detto in precedenza gli intermediari p ossono operare anche per conto di:
Vv datore di lavoro agricolo;
Vv datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze private;
VvV amministratori di condominio;
Vv privati cittadini.

Le istruzioni per operare su quest:.i sogget ti SOl
con credenz i al i di spositived e a queste si pu., fare
gualifica ammessa per questo profilo = quella di
AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale del proprietario da prendere in delega

Soggetto delegato v
Figura 19

2.5 Cittadini con credenziali dispositive

Per gli utenti che accedonocon i | profilo di o0Cittadini con cr ef
possono essere utilizzati esclusivamente dai seguenti soggetti:

datore di lavoro agricolo;

datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze private;

amministratori di condominio;

progettisti e installatori di impianti di riscaldamento e impianti elettrici;

Riparatore di impianti a pressione;

privati cittadini.

<K<K KL
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Per accedere ai servizi CIVA i soggetti di cui sopra devono necessariamente essere in posseo
delle credenziali dispositive ottenute attraverso una delle seguenti modalita:

V Effettuando | daccesso con credenzi al/i SPI D, (
INPS;

V Attraverso | 6applicativo online Rieguéndoeild i cre
percorso O6Home > Accedi ai servi zi online >
di spositive, che consente | dinvio dell'appos
con credenziald] di spositivebd uni t amentot e al |
d'identit?” in corso di val idit ™. L"I NAI L, ef f

delle credenziali di accesso via sms e email/EG
V Presso le sedi territoriali INAIL presentando I'apposito modulo di richiesta abilitazione

6Utentiedeozi ali di spositived pubblicato sul
documento d'identita in corso di validita. [l modulo di richiesta e disponibile seguendo
il percorso di navigazione O0Home > At ti e Doc
> Abilitaz i one ai servi zi onlined.
Per | daccesso riservato a questo gruppo, "~ nece
come dat. del l ogin; quindi occorre selezionare
INQ\IL Cerca ret porale =

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home » Sceita profilo

Scelta Profilo

Per poter oroseguire Ia navigazione, selezionars un ruois

()  Consulente del lavoro codice Provincia - BRESCIA
Numero iscrizione : 1352

& Subdelegati consulenti del lavoro Utente ‘padre’ - ELISABETTA

() Utente con credenziali dispositive

CONFERMA.

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Figura 20

2.5.1 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo INAIL

Al cittadino con credenziali dispositive, che accede a CIVA, viene presentata una pagina con le
seguenti caratteristiche:

a) || messaggi o ONel caso di we etnécasdarionselezionarea ¢ r e d ¢
il codice fiscale del soggetto prima di pr oc
soggetto sul qgual e operare attraverso | a sezi

b) La sezione ORI CERCA DELEGHEGS <che legheohekant e al
in carico;

c) La sezione O0OAGGI UNGI DELEGHES6 che consente a
carico;

INAIL 8 Manuale Utente & CIVA 8 Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi d Front-End Pagina 18 di 187



CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
Homepage - CIVA
X Nel caso di cittadino con credenziali dispositive & necessario selezionare il codice fiscale del soggetto prima di procedere a
RICERCA DELEGHE
Codice fiscale soggetto in delega
C
AGGIUNGI DELEGHE
Qualifica Codice fiscale da prendere in delega
Selezionare v
Figura 21

d) Il menu a sinistra con i servizi CIVA che compare solo nel momento in cui si seleziona
una delega.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
Homepage - CIVA
> Ricerca richieste
> Richieste in bozza

> Comunicazioni non lette DELEGA SELEZIONATA
> Pagamenti da effettuare
 Ascensori E Montacarichi Da Cantiere Codice fiscale

~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione
~ |Impianto Di Riscaldamento

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega

7 SRR RICERCA DELEGHE
» Prestazioni in convenzione

Codice fiscale soggetto in delega

d

Figura 22

2.5.1.1 La sezione ricerca deleghe

Nell a sezione ORI CERCA DELEGHEO6 | dutente deve 1in
delega e su cui vuole operare.

Il nserendo il codice fiscal e e ntathlatistaaelle deleghd tast
relativa al codice fiscale digitato.
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RICERCA DELEGHE

Codice fiscale soggetto in delega

XRMIK K KX NXIEXNA

1 deleghe in totale

CERCA

10

Deleghe per pagina v

Data
. _ Codice cliente/ID _ T Data inizio N
Soggetto in delegs ST O Delegats Qualifica delega fine Seleziona
delega
KRGO
Progettista/Installatore 11/10/2019 15:48
OROROEOGRNE00EK
Figura 23
Per operare sulla delega occorre cliccare sull 6o
me s s a gSj puo progedere nella gestione delle ptiiche6 e vi ene attivato il
disponibili.
CIVA - Cgrtificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi Homepage _CIVA

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

> Comunicazioni non lette

~ Impianto Di Riscaldamento

» TR DELEGA SELEZIONATA

> Prestazioni in convenzione

Codice fiscale Codice cliente
BRRRXX
Ragione sociale

Figura 24
Se il codice fiscale del soggetto digitato non
credenzi al./ di sposi ti v8oggetioeanendebga& i at o i | messagg

X Soggetto non in delega

RICERCA DELEGHE

Codice fiscale soggetto in delega

BRIOGOOGOHEKITK

Codice fiscale non in delega

CERCA

Figura 25
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2.5.1.2 La sezione aggiungi deleghe

Loutente con credenzial.| di spositive per aggiung
0 AGGI UNGI DELEGHEG. I n qgquesta sezione odifcaorre ir
del | utente e il codice fiscale del soggetto da

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega

Selezionare v
Figura 26
Nell dinserimento della qualifica dell dutente col
seguenti;

U Rappresentante legale;

U Proprietario;

U  Amministratore di condominio;

U Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento ;

U Installatore/Progettista delegato per gli impianti elettrici;

U Riparatore di impianti a pressione;

i Soggetto delegato (¢ un qualsiasi soggetto diverso dalle altre figure precedenti
autorizzato ad operare su CIVA).

AGGIUNGI DELEGHE
Qualifica Codice fiscale del proprietario da prendere in delega

Selezionare v

Selezionare

e

Amministratore di condominio

Soggetto delegato

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di elettrici

Riparatore di impianti a pressione

Figura 27

Dopo aver scelto |l a qualifica | 6utente deve i nse
operare e premere il tasto OVERIFICA SOGGETTOO.

Il sistema verifica che il soggetto digitato non abbia un rapporto assicurativo attivo oppure che

il codice fiscale appartenga ad una pubblica amministrazione con un rapporto assicurativo
denominato 0Conto Statoéd.

A verifica terminata si possono avere tre casi:

a) || soggetto presenta un rapporto assicuratiwv
INSTALLATORPROGETTISTA (per impianti di riscaldamento e impianti elettrici)e
RIPARATORE di impianti a pressionen questo caso viene impedita la presa in carico,
per operare sul soggetto occorre cambiare il profilo di accesso (per esempio si pud
operare con il profilo di OCONSULENTE PER LE
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situazione viene inviato il seguente messaggio: " Per il soggetto digitato esiste una
posiziore G.R.A., per operare su di esso occorre accedere con un profilo adeguato diverso
dall'attuale6 ;

b) Il soggetto non presenta un rapporto assicurativo e quindi & possibile prenderlo in
delega;

c) Il soggetto risulta gia in delega.

Nella situazione b) e per i soggetti con gualifica di O RAPI
OPROPRI ETARI 00, OAMMI NI STRATORE DI CONDOMI NI 06 i
0TI POLOGI A DI PRESA I N CARI CO6 che pu, essere ES

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega

Rappresentante Legale A JOOROEN XXX

Per procedere indicare la tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

Tipologia di presa in carico

Selezionare v

Selezionare

Esclusiva PRENDI IN CARICO
Condivisa

Figura 28

Una presan carico OCONDIVISAS6 presuppone che event
soggetto in gquestione vengano mantenut e; al cont
tutte |l e deleghe presenti sul soggetto ad escl
qgual i fica di, INSTAELAEOCREFROGETTI STAG (per i mpiantii

impianti elettrici) e RIPARATORE di impianti a pressionda tipologia di presa in carico sara
sempre OCONDI VI SA6 e p e rboxgaatva oo vieneovisualizzata. In@trec o mb o
in presenza di una delega esclusiva a queste due qualifiche non viene permesso di prendere in

carico il soggetto.

Effettuata la scelta della tipologia (per i casi previsti), per prendere in carico il soggetto,
occorre cliccaE&DIsul N afA®RI OAOR e accettare I a
RESPONSABI LI TAGO
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1 1
Attenzione! b4 CERCA

L'utente proseguendo, si assume tutte le responsabilita civili e penali derivanti
dall'attribuzione indebita delle pratiche del soggetto selezionato. Si desidera
proseguire con l'operazione?

[
e
Q3

i

Per procedere indicare la tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

Tipologia di presa in carico

Condivisa ~

ANNULLA PRENDI IN CARICO

Figura 29

Effettuata | a OPRESA | N CARIl sGydito é/stat preso in cavico.at o i |
Si pu0 procedere nella gestione delle pratiche e e visuaizzato ilmenu dei servizi disponibili.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
B A Homepage - CIVA

> Ricerca richieste
> Richieste in bozza

> Comunicazioni non lette
> Pagamenti da effettuare
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

v Il soggetto € stato preso in carico. Si pud procedere nella gestione delle pratiche

~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Di Riscaldamento

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche ODDKIHOTRXRRHNEKMK

> Selezione delega
> Gestione delega
> Prestazioni in convenzione

RICERCA DELEGHE

Codice fiscale soggetto in delega

CERCA

Figura 30

Nel caso in cui il codice fiscale inserito dovesse appartenere ad un soggetto gia presente nelle
del eghe dell 6utente (situazi $oggetb@dindelegadbne i nvi at o

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

x Soggetto gia in delega

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

XOHAPAROOONOCX XK

Figura 31
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2.5.2 Istruzioni per operare su soggetti con rapporto assicurativo INAIL e in
conto stato (solo utenti con qualifica di INSTALLATORE / PROGETTISTA/
RIPARATORB

Il cittadino con credenziali dispositive con qualifica di

V Installatore/progettista delegato per gli impianti di riscaldamento;

V Installatore/progettista delegato per gli impianti elettrici;

V Riparatore di impianti a pressione
(di seqguito indicati per brevita INSTALLATORE PROGETTISTA RIPARATOREpuUO operare
anche su soggetti che hanno un rapporto assicurativo INAIL oppure che hanno un rapporto in
Conto Stato (Pubbliche amministrazioni).

2.5.2.1 La sezione ricerca deleghe

La selezione dell e deleghe tramite | a ewrdone O0F
in precedenza.

2.5.2.2 La sezione aggiungi deleghe

Ldutent e con credenzialdi di sposi t PROSETHITA qual i
RIPARTORBper aggiungere una nuova delega con rapporto assicurativo/conto stato deve
utilizzare |l a seEGHdHdBEé&. 6IAGGHQUBSt aDERzi one occorr e
relative alla qualifica dell dut ent PROGHETEISTAeve es
RIPARATORE i | codice fiscale del soggetto da prende
SOGGETTO®G

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega

Progettista/Installatore v

VERIFICA SOGGETTO

Figura 32

Il sistema verifica che il soggetto digitato abbia un rapporto assicurativo attivo oppure che |l
codice fiscale appartenga ad una pubblica amministrazione con un rapporto assicurativo
denomi nat o 0 Co ntaternlirata i poésono presentane i seguenti casi:
a) Il soggetto presenta un rapporto assicurativo/conto stato e quindi € possibile
prenderlo in carico secondo le modalita descritte in seguito;
b) Il soggetto non presenta un rapporto assicurativo e quindi & p ossibile prenderlo in
delega secondo le modalita viste in precedenza;
c) Il soggetto risulta gia in delega;

Nella situazione a) in presenza di un rapporto assicurativo attivo | INSTALLATORE/
PROGETTISTARIPARATOREHleve inserire obbligatoriamente il CODICE CLIENTE che il datore
di lavoro gli ha fornito.
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AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega

Progettista/Installatore v XERRIOO00ERXK

Per procedere inserire il Codice cliente e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

Codice cliente

ANNULLA

PRENDI IN CARICO

Figura 33

I n caso di rapporto assicurativo in conto stato

della pubblica amministrazione.

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega
Progettista/installatore v RSOGO

Per procedere inserire I'lD struttura PA e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

|D struttura PA

ANNULLA

PRENDI IN CARICO

Figura 34

Una volta inserito il CODICE CLIENTE o il CODICE DELLA PUBBLEMMINISTRAZIONE
N CARI COO6 Viene

premendo il tasto OPRENDI
RESPONSABI LI TA36 che bisogna

accettare.
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Attenzione!

L'utente proseguendo, si assume tutte le responsabilita civili e penali derivanti
dall'attribuzione indebita delle pratiche del soggetto selezionato. Si desidera
proseguire con l'operazione?

o

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega
Progettista/installatore v plited i bty

Per procedere inserire I'lD struttura PA e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

ID struttura PA
KRUIOMOCHE NN

ANNULLA PRENDI IN CARICO

Figura 35

Ef fettudtSaA IldN CRARI CO06 vVvi ene vl soggettb & gtatoapreso ini | me s
carico. Si puo procedere nella gestione delle praticle e vi ene vi e bervzizat o i
disponibili .

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
P op Homepage - CIVA

> Ricerca richieste
> Richieste in bozza

> Comunicazioni non lette “ — ) T 5 . = T _—
soggetto & stato preso in carico. Si puo procedere nella gestione delle pratiche
> Pagamenti da effettuare B2 & (e 5 7
s——————————————————————————————
—_— |

~ Impianto Di Riscaldamento

> selezlone delega DELEGA SELEZIONATA
> Prestazioni in convenzione

Codice fiscale

Figura 36

Nel caso in cui il CODICE CLINTE/ID STRUTTURA inserito dovesse essere errato oppure
cessato viene inviato il messaggi o: oONon =~ poss
cliente/ 1l D struttura ~ errato/cessato6 e viene i
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

% Non é possibile prendere in carico il soggetto perché I'ID struttura PA € errato/cessato

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

XHIDODRRR K HIBOOOEK

Figura 37

Nel caso in cui il CODICE CLIENTE/ID STRUTTURA inserito dovesse appartenere ad un soggetto
gi " presente nelle deleghe dell dutente (situazio
dSoggetto gia in delega .

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

x Soggetto gia in delega

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

RPN KN
Figura 38
253 Ulteriori i struzioni per | ut entINSTALLATORE qual i

PROGETTISTA RIPARATORE

2.5.3.1 Settore su cui si pud operare

Un INSTALLATORE PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI DI RISCALDAMENO®operare solo
su pratiche appartenenti al settore RISCALDAMENTO.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Apparecchi
Homepage - CIVA

Ricerca richieste

Richieste in bozza

Comunicazioni non lette DELEGA SELEZIONATA

Pagamenti da effettuare

Impianto Di Riscaldamento 1

Codice fiscale

Selezione delega

v vl (lv v v v

Prestazioni in convenzione

Figura 39
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Lo stesso di s INSTAELATOREHHROGEPTSTA PER GLI IMPIANBTTRICI che
pud operare solo su pratiche appartenenti al settore IMPIANTI DI TERRA e PROTEZIONE DA
SCARICHE ATMOSFERICHEentre un RIPARATORE di impianti gressione puo operare solo

su pratiche appartenenti al settore PRESSIONE

2.5.3.2 Pratiche su cui si puo operare

61 NSTAL LU ARR@IEETISTA PER GLI IMPIANINI RISCALDAMENTQOI 6 | NSTALLATORE
PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI ELETTRI@I RIPARATORE DI IMPIANTI ARESSIONE

possono operare solo su pratiche inserite da essi stessi Per operare su pratiche inserire da

altro utente oppure presentate prima ddedrreri |l asc
richiedere | a visual i zzazitenmehe@reWwddaera ad aggicrmre al | 6 U
il codice fiscale del PROGETTISTA / INSTALLATORERIPARATOREtramite la funzione

0AGGI ORNA |I NSTALLATOREG®G.

2.5.4 Anagrafica del soggetto senza rapporto assicurativo

Quando viene richiesta una prestazione CIVA occorre valorizzee sempre la sezione anagrafica
del soggetto richiedente. Normalmente le informazioni vengono prelevate dal servizio INAIL di

Oanagrafica unificatad e presentate nell dapposit
Tuttavia per alcuni soggetti senzar apporto assicurativo pu, accade
possesso delle informazioni anagrafiche e verra richiestoal cittadino con credenziali dispositive

| 6inseri mento di quest.i dat i
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3 Quali richieste di verifica possono essere presentate su CIVA

Le richieste di verifica che possono essere presentate su CIVA sonalescritte di seguito. Per

tutte quelle prestazioni non presenti

tramite PEGal | 6 U. O. T. .di competenza

3.1 Settore: Sollevamento

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:

Immatricolazione;
Prima Verifica Periodica
Riconoscimento Idoneita Per Ponte Sollevatore
Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Ponte Sollevatore;
Denuncia Apparecchi Non Censiti
Demolizione Apparecchio;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchig
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchiq
Prestazioni su macchine non marcate CE

0 Collaudo Per Verifica Di Omologazione,

<K<K <K<K KKK KL

nel | del

0o Collaudo Per Verifica Di Omologazione Con Approvazione Progetto Sngolo.

3.2 Settore: Ascensori e Montacarichi da Cantiere

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:

Immatricolazione;

Prima Verifica Periodica

Denuncia Ascensori Non Censitj

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Spogamento Apparecchio;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchio

<K<K <K<K<LK KL

3.3 Settore: Apparecchi A Pressione

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:

Verifica Di Messa In Servizig

Verifica E Dichiarazione Di Messa In Servizidrichiesta Contestuale)
Dichiarazione Di Messa In Servizig

Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 Dm 329/04 Comma B,c,d
Prima Verifica Periodicg

Richiesta Di Riparazione

Denuncia Apparecchi Non Censiti

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Dignstallazione Apparecchio;

Costruzione Membrature Di Ricambio.

<K<K KKK LKLKKLK KL

3.4 Settore: Impianto di Riscaldamento

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:

V  Approvazione Progetto (dm 01-12-75);
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Verifica Primo Impianto Di Riscaldamento (dm 01-12-75);
Prima Verifica Periodica

Denuncia Impianto Non Censito;

Demolizione Impianto.

<< <<

3.5 Settore: Impianti di Messa a Terra E Protezione per Scariche Atmosferiche

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
Denuncia Di Impianti Di Messa A Terrg

Denuncia Di Impianti Per Scariche Atmosferiche

Denuncia Impianto Non Censito;

Comunicazione Modifiche Sostanziali (art.8 Dpr 462/01)

Cessazione Dell'esercizio Dell'impianto (art.8 Dpr 462/01)
Comunicazione Organismo Abilitato (art. 7-bis DPR 462/01);
Demolizione Impianto;

Richiedi Matricola Per Impianti Denunciati;

Richiedi Matricola PerImpianti In Luogo Con Pericolo Esplosione

<K<K KKK LKKLK KL

3.6 Richieste comuni a tutti i settori

Ol tre alle richiest e dchiedereiseagdenticaviziche sonecomuhiaut ent e
tutti i settori:

Richiesta documentazione varig

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;

Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;

Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche

< <<
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4 | servizi del settore soll evamento

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore sollevamento sono i seguenti:
Immatricolazione;
Prima Verifica Periodica
Riconoscimento Idoneita Per Ponte Sollevatore
Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Ponte Sollevatore;
Denuncia Apparecchi Non Censiti;
Demolizione Apparecchio;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchig
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchiq
Richiesta documentazione varia;
Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.
Prestazioni su macchine non marcate CE
0 Collaudo Per Verifica Di Omologazione,
o0 Collaudo Per Verifica Di Omologazione Con Approvazione Progetto Singolo.

<LK <K<K <K<K LK LK KKK KKK KL

4.1 Come presentare una richiesta di immatricolazione

4.1.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per immatricolare apparecchi appartenenti ai settori ascensori e montacarichi da cantiere e
sollevamento, occorre selezionare preliminarmente il settore,alld aper t ur a oeorrka t end
scegliere | & ovaze omlemdmat r i

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO Escl

Bermve 2 ANDREA ' || Datore di lavoro # MyHome @& Agenda @§ Messaggi B Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
[ ~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere ||

> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia
> Rl:hl@?’eﬁlazmr{'\f&ﬂe(u"
Figura 40
Nell a pagina appaiono due sezioni: ONuova prest
sulla seconda sezione si accede alle pratiche gia presentate per il settore e la prestazione
scelta. Invece cliccaWlo su ONuova prestazionedé | Butente ha

nuova richiesta di immatricolazione.
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BTITLITC MADCINALE PE% LASSCURAZIONE
COINTRD G INFGRTUN SJL LAVORD.

ISTITUTO

ATTIVITA

ATTI E DOCUMENTI

Benvenuto/s ANDREA | | Datore di lavoro

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

* Ricerca richieste
~ Ascensaori E Maontacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
matricolazione

Prima Verifica Periodica

w

"

Richiesta Documentazione Varis

w

Richiesta Prestaziaoni Varie Con
Intervento Del Tecnico

w

Riconoscimente Idoneits Apparecchio

v

Riconoscimento Idoneita Prototipo

COMUNICAZ] SUPPORTO

A
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

- CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Muova prestazione

Mon sono state ancora inoltrate richieste di prestazione

® MyHome & Agenda

Prestazioni inoltrate

= Messaggi

Figura 41

Cliccando su nuova prestazione viene presentata la lista degli apparecchi per cui & possibile

richi

Benvenuto/s ANDREA Datore di lavore

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

acarichi Da Cantiere

> Immatricolazione

> Prima Yerifica Periodica

» Richiesta Documentzzione Varia

» Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

Riconascimento Idoneits Apparecchio

Riconoscimento Idoneita Prototipo

<

Prestazioni su macchine non marcate
CE

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Prestazioni in convenzione

Figura 42

e d atricelazibne.i

mm

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANT] E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

APPARECCHIC

Autagru

Carrelli semoventi & braccio telescopico fisso
Carrelli semoventi & braccio telescopico rotativo
Carro raccogli frutta

Gru a bangiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per I'edilizia

Gru & derrik

Gru & mensala

Gru a ponte

Gru a portale

Gru & struttura limitata > 2000 kg

Gru a torre

Gru non codificata

Gru non codificata fissa

Gru non codificsta mobile

Gru non codificata trasferibile

Gru su autocarro

Idroestrattore

Piattaforme di lavoro autosellevant su colonne

Ponte sospeso - tipo leggero

Gru & struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione mo
Gru & struttura limitata < = 2000 kg senza movimente di traslazione motorizzato

Ponte mobile sviluppabile su carro ad azionamento manuale
Ponte mobile sviluppabile su carro ad szionamento motorizzato

# MyHome & Agenda

Prestazioni inoltrate

o

B Messaggi

| Pratiche

Occorre sceglierne uno e cliccare sudnoltraé

INAIL 8 Manuale Utente 8 CIVA 8 Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi

d Front-End

Pagina 32 di 187



CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

> Riconescimento Idoneita Apparecchio
> Riconescimenta Idoneita Prototipo

~ Prestazioni su macchine non marcate

~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Prestazioni in convenzione

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

(Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio
~

INOLTRA

Prestazioni inoltrate

Figura 43

Vi ene
immatricolazione.

presentat a | a

pagina per l i nser

ment o

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a torre

Gruppo

Apparecchi di sollevamento materiali non azionati a mano ed idrc

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Prestazioni inoltrate

Sottogruppo

Apparecchi trasferibili di sollevamento materiali di portata superio

Figura 44

4.1.2 Quali informazioni inserire nella pratica d

dmmatricolazione

Prima di inoltrare una pratica occorre inserire una serie di informazioni che vengono
presentate in specifiche sezioni:

V Documenti da allegare;

V Proprietario;

V Costruttore;

V Installatore;

V Ubicazione dell 6apparecchi o;
V Dati tecnici dell dapparecchi o.
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4.1.2.1 Sezione documenti da allegare

Quasi tutte le pratiche presentate su CIVA richiedono di allegare obbligatoriamente alcuni

documenti specifici.

DOCUMENTI DAALLEGARE v~

* Nome del documento da allegare

(cliccare sulla freccia per maggiori infermazioni)

Allegare file PDF/P7M da non oltre SMB ciascuno per un totale di 20MB

X SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Figura 45
La | ista dei document i richiest.i ~ visualizzabi
da all egareo.

DOCUMENTI DAALLEGARE ~

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE

Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti e documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Figura 46

Come allegare i documenti

Possono essere allegati al massimo 4 file PFD e/o P7M (file con firma digitale) ciascuno di
questi file non puo superare la dimensione di 5MB.

Per allegare un documento occorre scegliere il fle PDFo P7TMpr e mendo i | bottone
. z
fileo.
Impianto/apparecchio
> Voltura Per Cessione
e DOCUMENTI DAALLEGARE v 7
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)
> Denuncia Apparecchi Non Censiti
> Rieiesn VisEhaeeie Copia dichiarazione conformita CE
Apparecchilpratiche Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieté per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti e docun|
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DABOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA
> Cor e Di
XL
. x ALLEGA DOCUMENTO
T « 001_.. » 2015-allegati fittizi v [9) A2 Search 2015-allegati fittizi I
tale di 20MB
New folder =- o 0
~ Name Date modified %
ccess
op @ alpdf 14/07/2017 14:
& aaal.pdf 22/01/2019 17:
loads N
@ b1.pdf 14/07/2017 14:
ents 2
@ o1 pdf 14/07/2017 14: Codice fiscale Partita iva
es 5 . X .
o || Cantiere 1firmato.p7m 26/06/2019 10: 20208450587
allegati fittizi & d1.pdf 14/07/2017 14:
@ el.pdf 14/07/2017 14:
Figura 47
Quindi occorre premere 6./ tasto O0OAll ega Document
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DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. 1| modulo e disponibile sul sito del'INAIL al seguente percorso: Home = Atti e documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

aaal.pdf X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 48

Fino a che non vi e rekalistafddi document dllegatile possibite leffettuare  n
la cancellazione del file inserito.

DOCUMENTI DAALLEGARE
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLIILFILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

DOCUMENTI ALLEGATI
]

15/06/2020

aaal.pdf Documentazione tecnica 125
b1.pdf Documentazione tecnica 1?./203‘2020
1. pdf Documentazione tecnica 115_/3?‘2020
Figura 49
4.1.2.2 Sezione proprietario
Nella sezionepropr i et ari o, se | 6utente =~ gi” registrato
i n aut omati co I e i nformazioni in possesso del |

manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC etelefono che sono
obbligatorie , la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata,tutte le mail verranno
spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale

ATTENZI ONE: particol are cur a d mvdella PECs(guella rise.
obbligatoria) che costituisce un el emento essenziale pe
Infatti tutte le comunicazioni inerenti ai momenti cardine dello svolgimento della pratica

(emissione della matricola, richiesta di documentazione integrativa, assegnazione del tecnico,
ecc)verranno invifarnite all 6i ndirizzo

Qui ndi l i ndirizzo PsEud dgeuweel ee slsdteurtee nq ee Iviuoo | e c
comuni cazi ontérdetlaepratica; inolte € mdltd inportante assicurarsi che lacasella

di posta certificata inserita sia corretta e cheil nuovo indirizzo, in caso di modifica dello stes®

o del soggetto che segue la pratica, venga comunicato al | 6 UOT di competenza
sollecito.
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Comedettool t r e al IEOQ nldBiurtieznztoe Ppu, inserire un ulter
cui verranno inviate le stesse comunicazioni inviate al precedente indirizzo.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune *Cap

= v

* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) (2] Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto
Figura 50
4.1.2.3 Costruttore
Questa sezione, chenon € presente in alcune prestazionispe ci f i ¢c he, richiede |
dati del costruttore dell dapparecchi o.
Sel a sede | egal e deé dufficiete ieserideal codice ifistalelpdrtigal ivia ger

avere in automatico tutte le informazioni richieste (il programma acquisisce i dati dagli archivi

INAIL). Solo in caso di assenza del codice fiscaleegli ar c hi vi

manualmente le informazioni richieste.

del

0l stituto
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COSTRUTTCRE

Sede legale del soggetto

ltalia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indinzzo Numero civico

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune . v Selezionare il cap ..v

Telefono

Figura 51

Seinvecel a sede | egal e dedcdome inderire $ol la nazienk & Id eagiane r o
sociale.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Estero v

* Nazione

Selezionare la nazione v

* Ragione sociale

Figura 52

4.1.2.4 Installatore

La sezioned el | 6 i n,schearlohn @ presenge in alcune prestazioni specifiche richiede
| 6inseri mento degli stessi datterdehetbodi dent oce,

IMPORTANTE: in generale per tutte le prestazioni in cui viene presentata la sezione

del Il dinstall ator e, sente peq una sidteominateo apparecchiptura , occorre
inserire i dati del proprietario.

4125 Ubicazi onareadhiol | dapp

I n questa sezione occorre inserire | 6indirizzo
| 6i mmatricolazione. Sul | a basesaradaetlitirai bun dwai naclilad
competenza.
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UBICAZIONE APPARECCHIO
Indirizzo Numero civico
Provincia Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 53
4126 Datitecni ci del |l apparecchio
I n guesta sezione occorre inserire i dat i tecnic
per ogni apparecchio e prestazione sono riportat
DATI TECNICI APPARECCHIO
La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di
conformita CE
Data di costruzione Numero fabbrica/serie
=]
Modello Portata massima (Kg) @ Utilizzo
0 Selezionare .. v
Figura 54

4.1.2.7 Stampa in anteprima

Per facilitare | dinserimento delle informazioni,
con mol ti componenti, =~ presente un tasto di 0St
file PDF dei dati inseriti.

* Modello 9 * Portata massima (Kg) 9 * Utilizzo

0,00 Non selezionato v

STAMPAANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 55
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Sollevamento - Immatricolazione ?

Cliente L ¢
Codice cliente 869 S
_Ragione sodlale BABBO LORENZO .\ N
Codice fiscale BBBLNZ31M10I634Q Z. N
Partita iva 00000000000 2,
indirizzo VIA MEDIANA KM ,500 - B.GO S. MICHELE 5500 04100 LATINALT . & ¥
Pec N
Telefono %‘
Pubblica amministrazione No V4
Apparecchio \K/
Gruppo Apparecchi di sollevamento materiali non azionati gsgafg &8 idroestrattori a forza centrifuga
Sottogruppo Apparecchi fissi di sollevamento materiali di portdta sulleriore a 200 kg
Settore Sollevamento i

o Argano e paranco fissi N/
Ubicazione Apparecchio ~
indirizzo )

4

Dettaglio tecnico ;\1
Dichiarazione di conformitad CE _Si A\
Modello «\\
Portata massima (Kg) 0,00 LN
Utilizzo e
Altre informazioni - n
Allegati il

Figura 56

L6inoltro della pratica

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste e controlla to quanto inserito per trasmettere

la praticaoccorrepr e mer e i |

tasto Oinoltr ad nsehneents i

* Data di costruzione * Numero fabbrica/serie

]

* Modello @ * Portata massima (Kg) @ * Utilizzo

0,00 Non selezionato

STAMPAANTEPRIMA SALVA IN BOZZA

INOLTRA
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Figura 57

Se invece si vuol e salvare in bozza i dati i nser
effettivo ad un momento successivo occorre preme
pit estesasi veda il relativo capitolo).

* Data di costruzione * Numerao fabbrica/serie

&
* Modello @ * Portata massima (Kg) @ * Utilizzo
0,00 Non selezionato v
Figura 58
dat i obbligatori mancant i all dinolt

caso di

I n
d 0 e r I1Si® vegificaio un errore di validazione, si prega di controllare i dab .

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

X Siéverificato un errore di validazione, si prega di controllare i dati

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Figura 59

In questo caso ogni campo obbligatorio non valorizzato verra evidenziato in rosso.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di
conformita CE

Data di costruzione Numero fabbrica/serie
Data costruzione: Il valore & Numero fabbrica/serie: [l valore &
obbligatorio obbligatorio
Modello Portata massima (Kg) @ Utilizzo
| | 0 | | Selezionare .. v
Modello: Il valore & obbligatorio Il valore specificato non & convertibile in un tipo Utilizzo: Il valore & obbligatorio

appropriato.

Figura 60

I nvece se |l e informazioni sono complete alldino
messaggio dLa richiesta € stata inoltrata concodice identificativoé & &9..

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

v  Larichiesta é stata inoltrata con codice identificativo 20190222.000002208.SIMM

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Figura 61

4.1.2.8 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata pu, essere sc
del | dar ea axienttichiasta./ pr e st
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

1 elementi in totale

Pratica inoltrata in

Dettaglio Ricevuta

20181213.000001001.SIMM  AUTOGRU 13/12/2018 .
attesa assegnazione
Figura 62
Inoltre pud essere scaricata re | | dar ea 0 Ri oppurecrel dettagbohdella pratiead
all dinterno della sezione OAll egati ¢6.

4.1.3 La gestione della pratica da parte di INAIL
L © iammimistrativo delle pratiche ddmmatricolazione prevede i seguenti passaggi:

V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico dehbmmnistmatvect i ca da parte del |l o
\Y

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario ( DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto, viene generata la
matricola; la pratica € chiusa e viene inviata una comunicazione E-MAIL al
proprietario per prendere  visione della matricola emessa;

0 Se la documentazione NONrisultac onf or me, vi ene richiesta
documentazione che il proprietario deve inoltrare tramite le funzioni che
verranno descritte di seguito; il processo iterativo si conclude nel momento in
cui la documentazione risulta conforme. Anche in questo caso viene inviata
una comunicazione EMAIL al proprietario per prendere visione delle
richieste di documentazione integrativa.

Le pratiche ddmmatricolazione non prevedono il pagamento della prestazione.

4.1.4 Visualizzazione della matricola

Per vi sualizzar e | a matricol a occorre acceder e
guesto percorso:

V DalmenulateralediCIVAs el ezi onare ORicerca richiestebo;

V Nella pagina di ORstcazicanead cht teistvar edi i pfriel tr
pratiche e cliccare sul tasto 0Cercabd,;

V Dalla Iista risultato occorre selezionare | a
colonna odettaglioo.
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> erca richieste

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

<

Sollevamento

<

<

Apparecchi A Pressione
Impianto Termico

<

Identificativo

PULISCI

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE

Data presentazione dal

]
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche Stato pratica
> Prestazioni in convenzione .
Tutti gl stati . v
Settore Prestazione
Tutti i settori abilitati v Tutte le prestazioni ..

Data presentazione al

=]

Stato Dettaglio = Ricevuta

ARGAND E Pratica
20190222, 000002208 SIMM  SOLLEVAMENTO  Immatricolazione ;:;F;\Nco fggggm :?gsr:ta n
assegnazione
Figura 63
Lamatricolaat r i bui ta all dapparecchio pu, essere visual
nel campo OMatricol abé
CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

SOLLEVAMENTO - Immatricolazione

Dettaglio richiesta

DETTAGLIO RICHIESTA
Identificativo
20190222.000002208.SIMM

Apparecchio
ARGANO E PARANCO FISSI

C_F. Ditta
05903250487

Prestazione in regime di convenzione

No

Tipo richiesta

SOLLEVAMENTO - Immatricolazione

Descrizione stato

Pratica conclusa

Codice cliente

18395269

Matricola

2019/2/00001/PE

INDIETRO COMUNICAZIONI ALLEGATI

Data presentazione

22/02/2019

Ragione sociale

RIEPILOGO PRATICA

Figura 64

Oppure,

in alternativa,

occorre entrare nel | dar ea 0 ¢ e neeleziormra zla oni 6

comunicazionel mmat oggel ani oneod
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ELENCO COMUNICAZIONI

3 comunicazioni in totale Comunicazioni per pagina | 10 w

SISTEMA Immatricolazione 22/02/2019 18:32 & (]

SISTEMA Ricevuta inoltro pratica 22/02/2019 17:33 @&

SISTEMA Documentazione inoltrata 22/02/2019 17:33 @ ]
Figura 65

Facendo il download del documento allegato alla comunicazione.

DOCUMENTI ALLEGATI

1 allegati in totale

20190222.000002208.SIMM_ATT_IMM_pdf Comunicazione 22/02/2019 00:00
Figura 66
Esiste una terza modalita di visualizzazione della matricola attribuita: occorre entrare nella
sez one OAl Il egati o del dettaglio d e | Hogaumedt® ma n d a
contrassegnato con il suffisso o0 _ATT_ | MM. pdf 6.

DOCUMENTI ALLEGATI

3 allegati in totale

Ricevuta inoltro

20190222 000002208.SIMM. pdf - 22/02/2019 00:00
richiesta
20190222 .000002208.SIMM_ATT_IMM.pdf Comunicazione 22/02/2019 00:00
Documentazione
al.pdf ) 22/02/2019 00:00
tecnica
Figura 67
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4.2 Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

4.2.1 Selezione del settore, prestazio ne e apparecchio

Per presentare una richiesta di prima verifica periodica degli apparecchi/impianti relativi ai
settori: ascensori e montacarichi da cantiere, apparecchi a pressione, sollevamentoe

riscaldamento occorre selezionare il settore e la prestazi one di oprima verifi
cliccare suonuova pr estegliere lotheepdpar ecchi o come gi ”~ Vist
immatricolazione.
CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . P
G i Sollevamento - Prima verifica periodica
> (=S Gestions dells richiests
* Astensori E Montacarichi Da Cantisre
~ Sollevamento
> Immatricolazione Prestazioni inoltrate
I > Prima Verifica Periodica I
Selezionare..
» Richiesta Documentazions Varia Argano £ paranco fissi
Autogru
> Richiesta Prestazioni \arie Con Carrelli semoventi & braccio telescopico fisso
Intervento Del Tecnico Carrelli s=moventi a braccio telescopico rotative
Carro raccogli frutta
> mento ldoneita Gru 3 bandiera
Gru a cavalletto
a3 = Gru a cavslletto per l'edilizia
> Riconoscimento Idoneita Prototipo U & demi
~ Prestazioni u macchine non marcate Gru a mensols
Gru a ponte
cE Gru a portale
Gru a struttura limitata < = 2000 kg con moviments di motorizzat:
~ Apparecchi A Pressione Gru a siruttura I!rn!bala = = 2000 kg senza movimento di fraslazione moterizzate
+ Impianto Temice Gru a siruttura limitata = 2000 kg
Gru a tore
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione Gru non codificata
Scariche Atmosferiche Gru non codificata fissa
. } Gru non codificata mobile
» Prestazioni in convenzicns Gru non codificata trasferibile
Gru su autocamo
ldroesfrattors
Piattaforme di lavoro autoscllevanti su colonng
Ponte mobile sviluppabile su carro &d azionamente manuale
Bnnte mohile svilunnshile su cann s azinnamentn motorizzatn
Figura 68
422 La selezione della matricola dell dapparecc
Per richiedere una prima verifica periodica occorre possedere la matricola
del | apparecdhi anaitmpicaodtao.va digitata nell dappos

seguenti regole.

4.2.2.1 Il formato della matricola

Il formato della matricola &€ sempre AAAA/S/IMATR/PR

AAAA =anno in 4 cifre

S=codice(fascia) settore o cifra piu significativa di una matricola a 6 cifre. Sempre numericod 1
cifra

MATR: numero matricola di 5 cifre compresi gli 0 iniziali

PR=provincia (sono ammessi anche i valori ML e EE)

--- es. 2014/200654/RM diventa 2014/2/00654/RM

--- es. 2013/700256/TR diventa 2013/7/00256/TR

S é sempre humerico e corrisponde dal 1997 in poi a:
1= Ascensori e montacarichi
2= apparecchi di sollevamento
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3= apparecchi a pressione

4= impianti di riscaldamenti

5= impianti di messa a terra e s.a.

7= apparecchi a pressione in regime PED
8= apparecchi a pressione (alcune tubazioni)
9= apparecchi a pressione (altre tubazioni).

Per gli anni antecedenti € 0 a meno che la matricola originaria non sia composta da 6 cifre es.
100356/ML del 1986 (anno libretto) che diventa 1986/1/00356/ML

.es. 378/RM del 1988 (anno libretto) che diventa 1988/0/00378/RM

.es. TNI-3585 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/03585/TN

.es. RMA-5877 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/05877/RM

.es. RMB-5878 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/05878/RM .

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Prima verifica periodica

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 69

Dopo aver inserito | a matricola occorre premere
dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato
il tasto olnoltra domandabd.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | INOLTRA DOMANDA |

Figura 70

Al contrario se i controlli evidenziano situazioni che impediscano la presentazione della
domanda verra visualizzato un messaggio con il riscontro dei controlli sopra la tabella dei dati
di sintesi del | 6apparecchio e non verr”™ presenta

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I Apparecchio/Impianto diverso da quello selezionato. Verificare la corretiezza della matricola I

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234

Figura 71

Le situazioni piu ricorrenti che impediscono la presentazione di una domanda riguardano:

V Ldapparecchioneoal ladpwtaeantie che sta presentan
caso occorre effettuare prima una Osieddddur a per
seguito);

V L 0 ap p a rcencmathicola appartenente ad utente non censito (questa situazione si
verifica quando in fase di migrazione dai vecchi archivia quelli di CIVA, gli elementi

presenti non sono stati suf f i c;ilechiedente per r | 6as
poter visualizzare le sue pratiche deve preliminarmente fare una richiestadior i chi est a
divi suali zzazione agapparecchi/ praticheo

V Léapparecchio ~ diverso da quello selezionato

V Esiste una pratica ancora in corso (generalmente CIVA non permette di presentare, per
uno stesso apparecchio, una nuova domanda se la precedente non & ancora conclusa).

Inoltre pud capitare che la matricola inserita dal richiedente non sia registrata su CIVA, in
guesta situazione occorre i ns e dnserisei domandarperc hi e st
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apparecchio non censito6 In questo caso nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario

allegare evidenza della correttezza della matricola inserita (per esempio comunicazione
ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola).In alternativa a questa procedura é
possibile presentare preli mimniaa meint &p panrae dohma nrd@a
alla sua conclusione la domanda di Prima Verifica Periodica.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Prima verifica periodica

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/212345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In guesta situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, &€ necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazicne del numero di matricola)

Figura 72

4.2.3 Quali informazioni inserire nella pratica di prima verifica periodica

Come visto per la richiesta di prestazione ddmmatricolazione anche per la prima verifica
periodica occorre inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche
sezioni:

V Documenti da allegare;
V' Proprietario;
V Costruttore;
V Installatore;
V Ubicazione dell dapparecchi o;
V Dati tecniecchioodel | 6appar
Queste informazioni sono presentate in automatico dal sistema, s e | dapparecchio

negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per la prestazione
ddmmatricolazione.

In caso di presentazioni dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| eccezi one ,detefono eanalbseconBaEd], costruttore e dati tecnici non sono
moadificabili, mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

Per la richiesta di prima verifica periodica & necessario valorizzare anche le sezioni:
V Scelta del Soggetto Abilitato;
V Iinformazioni per | a gestione dell dl va,;
V Indirizzo di fatturazione;
V Indirizzo di spedizione.
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4.2.3.1 Scelta del soggetto abilitato

Per e pri me

gradi mento per

| ver i fi chdeleggre a unoSbdggetth Abilithtd la Mekificd
del | dapparpeecrcthanot o | utente dovr?” indicare

| eventual e del ega.

SOGGETTO ABILITATO

Provincia

PESCARA

Soggetto abilitato

v Selezionare ... v

Figura 73

Il sistema, in automatico, sulla base della provinga di ubicazioned e | | d ap p asrpmponehi at ur
Soggetti Abilitati per il gr

l a | ista dei

LOoutente dovr solosagfiedoz i onar e un

SOGGETTO ABILITATO

Provincia

PESCARA

Soggetto abilitato

Selezionare ...

ECO EUROPEAN CERTIFYING ORGANIZATION 5 P.A -PE
ELLISSE SRL - PE

E.T.C. EUROPEAN TECHNOLOGICAL CERTIFICATION S RL. - PE
AVAL SRL - PE

WVERICERT SR.L. -PE

W.5.G. DI CANGIULLI GIOVANNA & C. SN.C. - PE

RINA SERVICES S.PA -PE

ECO TECH - ENGINEERING E SERVIZI AMBIENTALI S R.L. - PE
APICESRL -PE

BUREAU VERITAS ITALIASPA -PE

E.M.Q. -DIN SRL. -PE

EN.PI. SRL -PE

CEC - CONSORZIO EUROPEQ CERTIFICAZIONE SOCIETA' CONSORTILE A RESPONS
ECI - ENTE DI CERTIFICAZIONE & ISPEZIOMNE S.P.A - PE
ENTE CERTIFICAZIONI SOCIETA' PER AZIONI - PE

ICE ISTITUTO CERTIFICAZIONE EUROPEA S PA - PE
I.P.I. INGEGNERIA PER L'INDUSTRIA SRL. - PE
NORMATEMPO ITALIASRL -PE

TUVITALIASRL -PE

Figura 74

pu,

obbl

uppo

Nel caso non dovessero esserci @ r l a provincia di ubicazione
Abilitati per il gruppo/sottogruppo di appartenenza dello stesso, il sistema propone la lista di
tutte le province tra cui poter scegliere il soggetto abilitato.

4232 I nformazioni per | a gestione dell 8l VA

Le pratiche di
della prestazione.

I n gquesta sezi

C

€

(

prima verifica periodica prevedor

one | Butente dovr" i nserire

obbl
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INFORMAZIONI PER LA GESTIONE DELLTVA
Il proprigtario & una pubblica amministrazione?
MNo v

Tipologia destinatario

Selezionare .. v
Disciplina I.V_A_ della prestazione: Regime ordinario
Si v
Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 75

Nel caso di Pubblica A mmi ni strazione occorre inserire i/l
il codice identificativo gara (CIG).

INFORMAZIONI PER LA GESTIONE DELLTVA

Il proprietario & una pubblica amministrazione?
Si v

Codice IPA Codice unico ufficio

Disciplina 1.V A. della prestazione: Regime ordinario

Si v
Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)? Indicare il codice identificativo gara (CIG)
Si w
Figura 76

Mentre in caso di soggetto diverso dalla Pubblica Amministrazione occorre indicare a seconda
della tipologia del destinatario della fattura:

V il codice destinatario se si tratta di proprietario in possesso di questo codice;
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INFORMAZIONI PER LA GESTIONE DELL'IVA

Il proprietario & una pubblica amministrazione?

No v
Tipologia destinatario Codice destinatario
Proprietario con codice destinatario v

Disciplina 1.V_A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

Il soggetto obbligato € tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 77

V I6i ndirizzo PEC indcasb digropri¢tazioc MONdn possesso del codice
destinatario.

INFORMAZIONI PER LA GESTIONE DELLVA

Il proprietario & una pubblica amministrazione?

No ~
Tipologia destinatario Indirizzo pec dellintermediario
Intermediario con pec W

Disciplina 1.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si ~

Figura 78

Nel caso di ditta estera € sufficiente selezionarela voce 0 E s t dalac@dmbo-box 0 Ti pol ogi a
destinatariobd

INFORMAZIONI PER LA GESTIONE DELLIVA

* || proprietario & una pubblica amministrazione?

Mo ~

* Tipologia destinatario

Estero A

* Disciplina |.V.A. della prestazione: Regime ordinaric

Si ~
* || soggetto obbligato & tenute ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Selezionare ... -

Figura 79
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Per tutti i soggetti & obbligatorio segnalare la disciplina IVA a cui assoggettare la prestazione.

Se il regime & quello ordinario occorre lasciare la voce preimpostataa 0 S| ¢ relatvial a
combo-b o x , altriment.i occorre i mpostare ONOO e
assoggettabilita della prestazione. In questo caso occorre allegare un documento in formato

PDF che giustifichi il regime selezionato.

INFORMAZIONI PER LA GESTIONE DELL' VA

Il proprietario & una pubblica amministrazione?

MNo v

Tipologia destinatario

Estero v
Disciplina .V A. della prestazione: Regime ordinario Indicare il regime di esenzione/non assoggettabilita
No v

Esente VA art.10 DPR 633/72

L ) . - ’ A e NOM IMponibile art.40 DPR 331/93
Siricorda che in questo caso € obbligatorio allegare il documento giustifig Esente [VA art.71 DPR 633/72

apposita della sezione “Documenti da allegare” della presente pagina. Non imponibile VA art.41 L.427/93
MNon imponibile VA art.s DPR 633/72

Il soggetto abbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei| Nonimponibile VA art.9 DPR 633/72
Esente IVA art.13 DPR B33/72

Si MNon imponibile WA art.72 DPR 633/72
Fuori campo IVA art.4 DPR 633/72
Fuori campo VA art.7ter DPR 633/72

Figura 80

In ultimo per i soggetti diversi dalla Pubblica Amministrazione occorre indicare se il soggetto €
tenuto ad applicare la scissbne dei pagamenti (split payment).

4.2.3.3 Indirizzo di fatturazione

Nella sezione0 i ndi r i zz o dvannd irserite wbblgatdrimmeraedle informazioni che
verranno utilizzate per la composizione della fattura:
V la sede operativa (verra utilizzataperbi nt est az i o n egichedodiak); f at t ur a

V | 61 n dcui mtestare ta fattura;
V PEC
V Partita IVA.
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INDIRIZZO DI FATTURAZIONE

* Sede Operativa * Partita iva

*La sede legale & in Italia?

Si
* Indinzzo * Numero civico

* Provincia * Comune *Cap

v

* Telefono * Indirizzo pec

INDIRIZZO DI SPEDIZIONE

* Lhilizzare un indirizzo diverso da quello di fatturazione?

No

Figura 81

1 sistema propone in automatico i

cambiati.

N

Se la sedelegale € in ltalia, | dut ent e
valorizzare solo la nazione.

deve i nserire [

INDIRIZZO DI FATTURAZIONE

* Sede Operativa

* La sede legale & in ltalia?

No

* Mazione

Selezionare la nazione .

Figura 82

4.2.3.4 Indirizzo di spedizione

Léindirizzo di spedi zione vVviene
fatturazione diverso da quello indicato nella sezione precedente.

Se | utente scegl i-leo x0 NOWt idelzlzaar e o mmo
fatturazione?6 non occorre inserire al
le informazioni richieste come gia visto nel paragrafo precedente.

u t del docunestt do

per

indiri
asenra i
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INDIRIZZO DI SPEDIZIONE

* Utilizzare un indirizze diverse da quelle di fatturazione?

Si v

* Sede Operativa

* La sede legale & in ltalia?

Si o
* Indinzzo * Numero civico
* Provincia * Comune *Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v Selezionare il cap ..w
* Telefono * Indirizzo pec
Figura 83
4.2.3.5 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata pu, essere sc
del | @Gairnesae r.i ment o
CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCH

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

1 elementi in totale

Pratica inoltrata in

Dettaglio Ricevuta

20181213.000001001.5IMM  AUTOGRU 13/12/2018
attesa assegnazione
Figura 84
Nel |l darea ORi cerca r inehlilateaeedd CIMApoppure aellavsezioee d e |

allegati nel dettaglio della pratica .
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Impianti e Apparecchi . — . .
Ricerca richieste di prestazione
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione Identificativo Data presentazione dal Data presentazione al
~ Impianto Termico = =
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche Stato pratica

> Prestazioni in convenzione -

Tutti gli stati ... v

Settore Prestazione
Sollevamento b Immatricolazione b
PULISCI CERCA
ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE
Pratica
13/12/2018 inoltrata in
20181213.000001001.5IMM  SOLLEVAMENTO Immatricolazione AUTOGRU
17:45:00 attesa
assegnazione
Figura 85

4.2.4 La gestione della pratica da parte di | NAIL

L & iammimistrativo delle pratiche di prima verifica periodica prevede i seguenti passaggi:
Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

< <K<<L<

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto, viene assegnato il

tecnico per | a verifica dell dapparecchio

0 Se ladocumentazioneNON r i sulta conforme, vVviene
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa

V Assegnazione del tecnico: lapratica pud essere assegnata a un tecnico INAIL oppure

Assegnazione della pratica da parte del direttore delld) . O. T. al | dammi ni str a
Presain carico della pratica da parte dell dammi

c

del egata al Soggett o Ahbinehtiambiitcasi|l ifradiseatn@a zd alnled

tecnico viene notificata al proprietario tramite comunicazione E-MAIL;
V In caso di assegnazione al tecnico INALI d appunt ament odopa&essere a
concordato tramite |l e funzioni ;di oComuni

ver.i
cazi

V A verifica conclusa verr? emesso uqguestoer bal e

evento verra notificato al proprietario tramite comu nicazione E-MAIL; in caso di
0sopr al | uo gsenzaagiustificabotnmtivo e/ o0 O0sospensional c
proprietario verra richiesto il pagamento di un importo per le spese sostenute
dall 61 stituto;

V Calcolo dell di mport o derlelasegpito edlda eedficaover& e
calcol ato | 6i mporto del | a prestazione;
pagamento e la relativa fattura.

V In caso di del ega al Soggetto Abilitato
del | 6i mpomd ot adzildme pper | a 0Tenuta dell a
del I 6art. 7 1 qubsto@@&ntBverfanetific8to al proprietario tramite
comunicazione E -MAIL. Tutte le altre attivita di verifica dovranno essere concordate
con il soggetto abilitato indicato.
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4.3 Come presentare una richiesta di riconoscimento idoneita ponte sollevatore per
autoveicoli

Questarichiesta deve essere effettuata solo per gli apparecchi destinati alle officine autorizzate
alla revisione di veicoli. Riferimenti normativi: D.P.R. n. 495/1992, decreto del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti e della navigazione n. 628/1996, decreto Direttoriale (D.D.) prot.
R.D. 202 del 21 maggio 2013 del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti Direzione
Generale per la Motorizzazione.

Per presentare una richiesta di riconoscimento idoneita per ponte sollevatore per autoveicoli
occorre selezionare | omoni ma voce sul me n %
sollevamento.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . . e
7 L Sollevamento - Riconoscimento idoneita ponte sollevatore

v [Eeareieas Gestione delle richieste
 Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Scllevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore

> Ricenoscimento Idoneit Prototips Apparecchio

Ponti sollevatori per autoveicol v

> Richiesta Documentazione Varia

R
Figura 86
43.1 Leinformazi oni richieste per | dinoltro della pt
Per inoltrare una pratica di oriconosci mento id
occorre valorizzare le seguenti sezioni:
V Documenti da allegare;
V  Proprietario/Cliente;
V  Costruttore;
V Ubicazione apparecchb;
V Dati tecnici dell apparecchi o.
4.3.2 lter della domanda
L6iter delle pratiche di oOriconoscimento idoneit
i seguenti passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazionedel a pratica da parte del direttore del
V Presa in carico della pratica da parte dell 0a
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |la documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione  delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell 6i mporto della prestazione;
V Emi ssi one del | 6avviso | dé mipsasgiaomeent delPapga@ame

notificato al proprietario tramite E ~ -MAIL;

INAIL 8 Manuale Utente & CIVA 8 Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi 8 Front-End Pagina 56 di 187



V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesadel pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V Ldassegnazione al tecnico | NAMAIL al preprietaiio c o mu ni
| appuntamento per | a verifica verr " icoecéor dze
(si veda di seguito);

V. A verifica concl usa, verr’- emesso guestover bal e
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL; in caso di
integrazione dell 6i mporto deludbgaawotespeazi one

sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento

effettuato;
V Prima della conclusione della pratica viene generatal a matri col a per | 0 ¢
|l evento viene noti fi catMAILal proprietario con
4.4 Come presentare una richiesta di riconoscimento idoneita prototipo
Questa richiesta deve essere effettuata solo per gli apparecchi destinati alle officine autorizate
alla revisione di veicoli. Riferimenti normativi: D.P.R. n. 495/1992, decreto del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti e della navigazione n. 628/1996, decreto Direttoriale (D.D.) prot.
R.D. 202 del 21 maggio 2013 del Ministero delle Infrastutture e dei Trasporti Direzione
Generale per la Motorizzazione.
Per presentare una richiesta di riconoscimento idoneita prototipo occorre selezionare
| domoni ma voce sul men¥¥% | aterale di CI'VA alldint
CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi Sollevamento - Riconoscimento idoneita prototipo
> Ricerca richieste Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamente
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
> Prima Veerifica Periodica
> Riconoscimente Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
I > Riconoscimento Idoneita Pmmupul Apparecchio
> Richiesta Documentazione Varia EontSasve o pen o veeeh -
e
> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio
> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche
Figura 87
¢ possibile effettuare guest a richiesta sol o
autoveicolio.
441 Le informazioni richieste per | dinoltro de
Per inoltrare una pratica di Oriconoscseguenit o i do
sezioni:

V Documenti da allegare;

V Proprietario/Cliente;

V Costruttore;

V  Ubicazione apparecchio;

V Dati tecnici dell dapparecchi o.
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4.4.2 lter della domanda
L6iter delle pratiche di Oriconoscimento idon
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratica da parte del di
V Presa in carico della pratica da parte del
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue

eit

ret
| 0 a

| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se | a documentazione NON risulta confor me

documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;

V Calcolo dell di mporto della prestazione;

V Emi ssi one del |l davviso |l dé mipsasgiaoomeent delPaga®ame

notificato al proprietari o tramite E -MAIL;
V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V Léassegnazione al tecnico | NAMMAIL al preprietaiio c o mu ni

| appubhbamen | a verifica verr”™ concordato
(si veda di seguito);

tr e

V A verifica concl usa, verr”- emesso un ver bal

evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di

integrazione dell i mporto della prestazione

sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento
effettuato;

V Prima della conclusione della pratica viene emessa la matricola;l devent o v
notificato al proprietario conuna E  -MAIL.

4.5 Come presentare una denuncia per apparecchi non censiti

Questo servizio permette di censire apparecchi ancora in esercizio immatricolati
precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi registrati solo
Su supporto cartaceo.

Per presentare questa domanda occorre possedere una matricola che non & presente sul
sistema CIVA. Infatti sedalla verifica della matricola il sistema rileva la presenza della matricola
digitata impedisce la presentazione della domanda.
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APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

Questo servizio permette di censire impianti‘apparecchi ancora in esercizio immatricolati precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (7]

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I Matricola gia censita I
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234
Figura 88

Al contrario se il sistema accerta che la matricola non & presente in archivio, verra preentato il
tasto d nseri sci domanda per apopear et &laicc e snsoon acl @ na
d e ihskeriinento dei dati necessarialla presentazione della domanda

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi ~

Questo servizio permette di censire impianti/apparecchi ancora in esercizio immatricolati precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00084/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'incltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Per il formato della matricola si pu, fare rife
del l a matricolad del capitolo 0Come presentare urt

451 La pagina doéinserimento dei dati della pra
Visto che | apparecchio non risulta censit
del | 6i mpi ant odatnripgestrcene allsdlito sono divisi in sezioni e differiscono dal

tipo di apparecchio o impianto.
In generale sono i seguenti:

V Documenti da allegare (occorre allegare necessariamente copia del libretto o
gualsiasi documentazione che consenta il controllo dei dati dell'apparec chio o
impianto );

Proprietario/Cliente;
Costruttore;
Progettista;
Installatore;

< <<K<L
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V Ubicazione dell 6i mpiant o;

V Dat i tecnici del | 8i mpi anto

V Dati dei componenti in caso di insiemi del settore pressione o degli impianti di
riscaldamento (generatori e vasi di espansione).

4.5.2 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata

V dall a sezione OPrestazione;inoltratedé dell dar
V dadadda ORicerca richi agatral®diC\VA i ma voce del me
V nella sezione allegdi del dettaglio della pratica.

4.5.3 lter della domanda
Loéiter del | e p r denuncahdi impanti/apparecdhii rors teasiticd pr evede i
seguenti passaggi:
Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione dellaprati@ da parte del direttore dell dU. O.
Presa in carico della pratica da parte dell da
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle ric  hieste
di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| ammini strativo appr olwentrambiircassviegnerngi eatalua r i ¢ hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa . Se la pratica viene respinta
la matricola non pud essere piu utilizzata.

< <<

4.6 Come presentare una Comunicazione di Demolizione

Questo servizio permette di comunicare la demolizione di un apparecchio. A seguito di tale
comunicazione il sistema non permetter”™ pi¥ di e

Per presentare una comunicazione di demolizione occorre possedere la matricola
del | appar ecdflai anait mp icad tao .v asital dargpo & dedvea rispeteade led a p p
seguenti regole.

Per il formato della matricola si pu, fare rife
dell a matricol ad del c Dievamnentb 0 ©d meSepive g e ntdaerd e swen
verifica periodica 6 .
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 89

Dopo aver inserito |l a matricola occorre premere
dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato
il tastdhomdmdbdd.r a

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (7]

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I S e
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | |

Figura 90
In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non & presente in archivio, verra presentato il tasto
Oi nserisci domanda pseirt cadp pmeare clctha coc ensosno caelnl a pag
dati necessari alla presentazione della domanda.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola).

Figura 91

461 La pagina doéinserimento dei dat i del l a pr a

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di demolizione occorre
inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni In generale le
sezioni da valorizzare sono le seguenti:

V Documenti da allegare;
V' Proprietario;
V Costruttore;
V Installatore;
V Progettista;
V Ubi cazioneeccli@!l | 6appar
V Dati tecnici dell dapparecchi o.
Queste informazioni sono presentate in automat:i

negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le prestazioni
viste in precedenza.

In caso di presentazione dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| eccezi one ,detefono eanalbseconBaEd], costruttore e dati tecnici non sono
moadificabili, mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

4.6.2 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata

V dall a sezione OPrestazione;inoltratedé dell dar
V dadad da ORicerca richi atatralddiC\A i ma voce del me
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

4.6.3 Iter della domanda
Lditer deld@ompunaitd ahieoneddpr deedéi zi aguenti pas:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della praticaadd omarmi exi dedlr adii rvet;
V Presa in carico della pratica da parte dell da
Y

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
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0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo aeguiont o descritto in s
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| 6ammi ni strativo appr olwentrambiircassviegnerngiaga uhaa r i ¢ hi

E-MAIL al proprietario per no tificare la decisione presa . Aseguitod el | daccett azi
di tale comunicazione il sistema non permettera pitu di effettuare nuove richieste
sull i mpianto/attrezzatur a.

4.7 Come presentare una Comunicazione di Spostamento Apparecchio

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

Per presentare una comunicazione di spostamento occorre possedere la matricola
del | apparecdfhi anaitmpicaodtao.va digitata nell dappos
seguenti regole.

Per il formatode | | a matri col a si pu, fare riferimento a
dell a matricolad del capllitotavm@®dmeSepgve e ntdaerd e sen
verifica periodicad.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru ~

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 92

Dopo averinseritolamat r i col a occorre premere il tasto over
dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato
il tasto olnoltra domandadd.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | INOLTRA DOMANDA |

Figura 93
In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non & presente in archivio, verra presentato il tasto
Oinserisci domanda per apparecchio non censit
dati necessai alla presentazione della domanda.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola).

Figura 94

471 La pagina ddédinserimento dei dati dell a

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di spostamento occorre
inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni In generale le
sezioni da valorizzare sono le seguenti:

Documenti da allegare;

Proprietario;

Costruttore;

Installatore;

Progettista;

Ubicazione dell dapparecchi o;

Dati tecnici dell dapparecchi o.

<LK <KLKLKLK KL
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Queste informazioni sono pr esent ate in automatico dal Si st eme
negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le prestazioni
viste in precedenza.

In caso di presentazione dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| eccezione dei campi PEC e telefono), costrutto
nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

4.7.2 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scagata:

V dall a sezione OPrestazione;inoltratedé dell dar
V dadadda ORicerca richi atatral®diC\A i ma voce del me
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

4.7.3 lter della domanda

Loiter del | @&Comruantiiccahsposiainento épparecchio6 pr evede i seg
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico dell a tmiveiti ca da parte dell 0a
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON r i s integramionedinf or me

documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| ammi ni strativo appr olventrambiircassvignernngisga uhaa r i ¢ hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

4.8 Come presentare una Comunicazione di Disinstallazione Apparecchio

Questo servizio permette di comunicare la disinstallazione di apparecchi.

Per presentare una comunicazione di disinstallazione occorre possedere la matricola

del | 6applhaemahrocola va digitat a spetiatelledsagpentd si t o
regole.

Per il formato della matricola si pu, fare rife
del l a matricodladéSdaredi ziapd d lo | 9éCormeopregentareouhd pemaa me nt o

verifica periodicad.
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Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio
Autogru

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA

Prestazioni inoltrate

INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 95

Dopo aver

nserito

| a

matricola occorre premere

dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato

il tasto ol

nol tr a

domandabod.

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (7]

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA

ARGANO E PARANCO FISSI

2020/2/00004/RM

AQ-123-234 INOLTRA DOMANDA

Prestazioni inoltrate

INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 96

In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non & presente in archivio, verra presentato il tasto

oinserisci

dati necessari alla presentazione della domanda.

domanda

per

appar ddahipagnoam derddidti nG ¢
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola).

Figura 97

481 La pagina doéinserimento dei dat i del l a pr a

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di spostamento occorre
inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni In generale le
sezioni da valorizzare sono le seguenti:

V Documenti da allegare;
V' Proprietario;
V Costruttore;
V Installatore;
V Progettista;
V Ubicazione dell dapparecchi o;
V Datitecnicidel | apparecchi o.
Queste informazioni sono presentate in automat:i

negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le prestazioni
viste in precedenza.

In caso di presentaziore dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| eccezione dei campi PEC e telefono), costrutto
nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

4.8.2 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata pu0 essere scaricata

V dall a sezione OPrestazione;inoltratedé dell dar
V dadad da ORicerca richi atatralddiC\A i ma voce del me
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

4.8.3 lter della domand a

Lditer del loeCopnuant ic @ Wdiginstall@ziond apparecchio6 pr evede i seg
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell da
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
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0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0o Seladocument azi one NON risulta confor me, Vien
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una

comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;

V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate

| 6ammi ni strativo appr olwentrambiircassviegnerngiaga uhaa r i ¢ hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa.

4.9 Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per richiedere | 0invio di documentazione varia o

l aterale di Cl VA, selezionare | 6apparecchi o/ i mp
dalla lista presente nella pagina.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Apparecchi . . .
2 2o Sollevamento - Richiesta documentazione varia
> Ricerca richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Gestione delle richieste
~ Sollevamento

> Immatricolaziene Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparecchio
I » Richiesta Documentazione Varia I Autogru .

> Voltura Per Acquisizione
Impiantofapparecchio

LISTA SERVIZI DISPONIBILI

Selezione Descrizione
» Richiesta Visualizzazione

Apparecchifpratiche 0O

» Moltura Per Cessione
Impiantofapparecchio

COPIA DI COMPENDIO CONFORME ALL'ORIGINALE DI APPARECCHIO IN SERIE

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

(m] CONTROLLI STRUMENTALI SPECIALI SU IDROESTRATTORI A ULTRASUONI ECC.

~ Apparecchi A Pressicne

~ Impiantc Di Riscaldamento

(m] RILASCIO DUPLICATO CERTIFICATO DI OMOLOGAZIONE
~ Impianti Di Messa A Terra E Proteziene
Scariche Atmosferiche
> Selezione delega [} RILASCIO DUPLICATO TARGA DI OMOLOGAZIONE

> Gestione delega

> Prestazioni in convenzione m] RICHIESTA SPECIFICA

Figura 98

Nel caso in cui nella lista presentata non risultasse presente il documento da richiedere &

sufficiente spuntare | a voce ORichiesta sm@mecific
specificao.
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| > Richiesta Documentazione Varia I Autogru

> Voltura Per Acquisiziong

(TR PR LISTA SERVIZI DISPONIBILI

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

Selezione Descrizione
> Richiesta Visualizzazione

Apparecchi/pratiche O COPIA DI COMPENDIO CONFORME ALL'ORIGINALE DI APPARECCHIO IN SERIE

 Prestazioni su macchine non marcate
cE O CONTROLLI STRUMENTALI SPECIALI SU IDROESTRATTORI A ULTRASUONI ECC.
~ Apparecchi A Pressione
~ |Impianto Di Riscaldamento
~ |Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega O RILASCIO DUPLICATO TARGA DI OMOLOGAZIONE
» Gestione delega

O RILASCIO DUPLICATO CERTIFICATQ DI OMOLOGAZIONE

> Prestazioni in convenzione = RICHIESTA SPECIFICA

Dettaglic della richiesta specifica (massimo 2000 caratteri)
Testo (massimo 2000 caratteri)

Figura 99

491 Le informazioni richieste per | dinoltro de

Per inoltrare wuna pratica di orichiesta documen
specifiche dei vari impianti/apparecchi come gia visto nei precedenti capitoli.

4.9.2 Iter della domanda
L6iter delle pratiche di Orichiesta documentazio
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratic®.da patdaeamdehi ditrat
V Presa in carico della pratica da parte dell 0a
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondoingpguidont o descr i tt
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integr ativa;
V Calcolo dell 6i mporto della prestazione;
V Emi ssione del |l davviso | dé mipsasgiaoomeent delPapga®aime
notificato al proprietario tramite E ~ -MAIL;
V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagament o effettuato | a pratica riprende | 0it
V Inoltro della documentazione richiesta; questo evento viene notificato al
proprietario tramite E -MAIL.

4.10 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione impianto/apparecchio

la richiesta di voltura per acquisizione dell 6ap
| acqui sizione dell dattrezzatura da altro sogget

Per richiedere | a prestazione occorre selezionar
accedereallasez one ONuova prestazioneo.
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

» Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconescimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimente doneita Prototipe

> Richiesta Documentazione Varia

> Voliura Per Cessione
Impianto/apparecchio

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento —IVoItura per acquisizione impianto/apparecchiol

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

Prestazioni inoltrate

Figura 100

Pri ma di

accedere alla pagina

per

a

verifica

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
» Immatricolazione
» Pnma Verifica Periodica

> Riconescimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimente Idoneita Protofipe.

> Richiesta Documentazione Varia

Voltura Per Cessione
Impiantolapparecchio

Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

« Prestazioni su macchine ncn marcate
CE

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamentc

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
> Gestione delega
> Prestazioni in convenzione

CVA-CERTIFIC,

Sollevamento - Voltura per acquisizione impianto/apparecchio

TONE E VERIFTCATMPIANTTE APPARECCHT

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Prestazioni inoltrate

Apparecchio

Selezionare.

Selezionare..

Argana e paranco fissi

Autogru

Carrelli semoventi a braccic telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccic telescopico rotativo

Carro raccogli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru a derrik

Gru a mensola

Gru a ponte

Gru a portale

Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motonizzato
Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimente di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru a torre

Gru non codificata

Gru non codificata fissa

Gru non codificata mobile

Figura 101

La possibilita di presentare una richiesta di voltura @ slbor di nat a

appartenga a un altro soggetto .

al

fatto

INSERIMENTO PRATICA

IMPIANT

* Impianto

Impianto di riscaldamento

* Numero matricola impianto @

VERIFICA MATRICOLA

Figura 102

che
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Pertanto solo con il messaggo 0 mat ri col a appartenente ad un altr
ol nol tra dGhoctemdodse Questo tasto vienevi sual i zzata | a pagina
domanda.

~ Ascenson E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento APPARECCHIO

> Immatricolazione

Apparacchio
> Prima Verifica Periodica
Gru a bandiera v
> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un a seguito dell’ della stessa dal precedente proprietario. Solo a
S Rkonucmein Kool Piotolne Par seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura. Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato
Ponte Sollevatore o al vecchio
> Richiesta Documentazione Varia * Numero matricola apparecchio @
> Denuncia Apparecchi Non Censiti 20202/00021VT
Acquisizione =
i VERIFICA MATRICOLA
» Voltura Per Cessione Matricola appartenente ad un altro utente

Impianto/apparecchio

Apparecchi/pratiche

> Demolizione Apparecchio GRU ABANDIERA 2020/2/00021VT AQ-123-234-A

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

Figura 103

Nel caso di matricola appartenente allo stesso u
appartenente allo stesso ut eniereimpddiper & Di oowé t non
domanda.

~ Sollevamento

APPARECCHIO
> Immatricolazione
> Prima Verifica Pericdica Apparecchio
Gru a cavalletio -

> Riconescimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore Questo servizio permette il cambiamento dlintestazione della proprieta’ di un impianto/attrezzatura a seguits dellacquisizione della stessa dal precedents proprietario. Solo a
sequito di tale comunicazione il sislema permelierar di effetiuare nuove richieste sullimpianto/attrezzalura. Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel delerminato

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
impiante/attrezzatura rimarranno accessibili esclusivamente al vecchio proprietaria

Ponte Sollevatore
> Richiesta Documentaziona Varia * Numero matricola apparecchio @

> Denuncia Apparecchi Non Censiti 2020/2/00020VT

> Voltura Per Acquisizione N
Implanto/apparecchio IATRICOLA

> Voitura Per Cessione Matricola appartenente allo stessa utente. Operazione non consentita,
Impianto/apparecchio

Apparecchi/pratiche

> Demalizione Apparecchio GRU A CAVALLETTO 2020/2/00020VT AQ-000001-AA

Figura 104

Nel caso di apparecchio con matricola non censita occorre effettuare una richiesta di
O0Denuncia per apparecchi non censi tlasedeelNAHLtWit r i bui
competen za s occuper ™ di valutare | 6effettivo pos:
proprietario.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi PP P .
g G Sollevamento - Voltura per acquisizione impianto/apparecchio

Hom
e Gestione delle richieste

Ricerca richieste

Richieste in bozza

Pagamenti da effettuare
Comunicazioni non lette

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

~ Sollevamento APPARECCHIO

> Immatricolazione

Apparecchio
> Prima Verifica Periodica 2L
Gru a bandiera v
> Riconoscimento ldoneita Per Ponte

Sollevatore Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un impianto/attrezzatura a seguito dell'acquisizione della stessa dal precedente proprietario. Solo a

seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura. Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato

» Riconoscimento Idoneitd Prototipo Per - . y
P rimarranno esclu al vecchio proprietario.

Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia * Numero matricola apparecchio @

2010/2/00022NT

> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acq
Impianto/apparecchio

> Voltura P.er CQSS\BHIE I Apparecchio/Impianto non censito per la matncola inserita. Per censirlo utiizzare I'apposita voce di mend l
Impianto/apparecchio

Figura 105
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Nel caso di matricola appartenente a utente non
visualizzazione apparecchi pr at i cheo i nserendo direttamente i
proprietario. La sede INAIL d i competenza s i occuper” di val
d el | 8 eclpgyda pade del nuovo proprietario.
 Sollevamento APPARECCHIO
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica R
Gru a derrik fissa ~
> Riconoscimento ldoneitd Per Ponte
Sollevatore Questo servizio parmette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un impianto/atirezzatura a seguito delfacquisizione della stessa dal precedente proprietario. Solo &
Tl e R R seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richiesie sullimpianto/atirezzatura. Le pratiche gia’ presenti nel sislema per quel determinato
Cr e i rimarranno ascl. al vecchio proprietario.
> Richiesta Documentazione Varia * Numero matricola apparecchio @
> Denuncia Apparecchi Non Censiti 2020/2/00022NT
> Voltura Per Acquisizione
VERIFICA MATRICOLA
’:ﬁ:;ﬁ;:;s;riz::’ I Matricola appartenente ad utente non censito. Per proseguire effettuare prima una richiesta di visualizzazione I
Apparecchi/pratiche
> Demalizione Apparecchio GRU A DERRIK FISSA 2020/2/00022/NT AQ-000001-AA
> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio
Figura 106
4.10.1 Leinformazioniri chi est e per |1 0inoltro delle pratic
Le sezioni da valorizzare per inviare la pratica di voltura sono le seguenti:
V Documenti da allegare;
V  Proprietario/cliente (occorre valorizzare PEC e telefono);
V Ubi cazione dell dapparecchi o.
4.10.2 lter della domanda
Loitlee mpmpredtiche di orichiesta di voltura per acgq!
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presaincaricodellapr ati ca da parte dell damministrativo
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se la documentazione NON risultac onf or me, viene richiesta
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Per lo svolgimento della pratica non € dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| ammi ni strativo appr olventrambiircassvignernngisga uhaa r i ¢ hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa
4.11 Come presentare una richiesta di voltura per cessione impianto/apparecchio
La richiesta di voltura per cessione dell dappar
cessione dell dattrezzatura ad altro soggetto.
Per richiedere | a pr estmmimavoe ned oenolatarate disCB/Ae zi onar

accedere alla sezione ONuova prestazioneo.
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Ricerca richieste

<

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Sollevamento

<

> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipo
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianta/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchifpratiche

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA MP\ANT\ E APPARECCHI

Sollevamento -|Voltura per cessione impianto/apparecchiol

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare. v

Figura 107

Pri ma di

accedere alla pagina di sel ezione

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte
Sollevatore

Riconoscimento |doneita Prototipo

Richiesta Documentazione Varia

Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

<

Prestazioni su macchine non marcate
CE

~ Apparecchi A Pressione

~ |mpianto Di Riscaldamento

~ |mpianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
> Gesticne delega

> Prestazioni in convenzione

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Voltura per cessione impianto/apparecchio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio
Selezionare.. ~

Sel are...

Argano e paranco fissi

Autogru

Carrelli semoventi a braccio telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccio telescopico rotative

Carro raccogli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru a derrik

Gru a mensola

Gru a ponte

Gru a portale

Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione moterizzato
Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza mavimento di traslazione motorizzate
Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru a torre

Gru non cedificata

Gru non cedificata fissa

Gru non cedificata mobile -

Figura 108

Per richi

eder e

quest a

effettuando la richiesta.

~ Sollevamento
> Immainicolazione
» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimenta Idoneita Per Ponte
Sollevatore

» Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia
> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demolizione Apparecchio

» Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a cavalletto v

Questo servizio permette di comunicare che non si & piu’ in possesso di un impianto/apparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A seguito di tale comunicazione il sistema
non permettera piu’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00020WT

VERIFICA MATRY

GRUA CAVALLETTO 2020/2/00020NWT AQ-000001-AA

Figura 109

Incaso

contrario
utente. Oper azi one

denzi ato i
tad e verr

verr evi

non consent.i

del

prestaziaeompar t ennegcae saslalrd wt ecnh

seguente
i mpedita
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v Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

» Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento ldoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

» Richiesta Documentazione Varia
> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparacchi/pratiche

> Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a bandiera -

Questo servizio permette di comunicare che non si & piu’ in possesso di un impianto/apparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A seguito di tale comunicazione il sistema
non permetteré piu di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00021VT

VERIFICA MATRICOLA

|

Matricola appartenente ad un altro utente. Operazione non consentita. |

GRU A BANDIERA

2020/2/00021VT AQ-123-234-A

Figura 110

Nel caso di matricola appartenente a utente non censito occorre effettuare preliminarmente

una Orichiesta di visuahéedzazione
 Sollevamenta APPARECCHIO
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica GEITEREIE
Gru a derrik fissa -

> Riconosamento Idoneita Per Ponte
Sollavatora

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia
> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

» Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento

Queslo servizio permelte di comunicare chie non si & piv’ in possesso di un impianto/apparecchio a seguilo della sua cessione a lerzi. A seguilo di tale comunicazione il sistema
non permetterd piu' di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura

DIGITARE LAMATRICOLA

* Numero matricola apparecchic @

2020/2/00022VT

VERIFICA MATRICOLA

I Matricola appartenente ad utente non censito. Per proseguire effettuare prima una richiesta di visualizzazione. I

apparecchi/ pra

Frrmete GRU A DERRIK FISSA 2020/2/00022NT AQ-000001-AA
Figura 111
4111 Le informazioni richieste per | 6inoltro de

Le informazioni richieste per inviare le pratiche di voltura per cessione sono gia preimpostate
dal sistema, al proprietario viene richiesto di inserire | a
one

ubi cazi

411.2

Loiter

i
\
\Y
V Presa
\Y

PEC e i t el

del |l apparecchi o.

Iter della domanda

del
Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione dellapra i ¢ a

l e pratiche di ovoltura per cess

di
ca

da parte del
del Il a prati

rettore

n carico da parte

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue

| B

0o Se

documentazione al
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle

ter
| a

secondo quanto descritto i
documentazione NON risulta
proprietario. In questo caso viene inviata una
richieste

n

di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;

del |

ef ono

i onebod

0

U
del | &

seguit
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V Dopo

la verifica della documentazione sulla base delle

in

formazioni

inviate

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimente Idoneita Prototipo
» Richiesta Documentazione Varia

» Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

» Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento -|Richiesta visualizzazione apparecchi/pratiche |

Gestione

delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Sel

lezionare.

Prestazioni inoltrate

Figura 112

Prima di accedere alla pagina per la verifica della

tra

guel |

n

possesso

matricola occorre scegliere un apparecchio

del

dutent e.

| ammi ni strativo appr olventrambiircassvignenngwatalurea r i ¢ hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa
4.12 Come presentare una richiesta di visualizzazione apparecchi/pratiche
Le pratiche presentate prima dell dentrata in es
nel nuovo sistema.
Se in fase di migrazione dai vecchi archivi, gli elementi presenti non sono stati sufficienti per
| associazione pratical/utente, il richiedente no
Per sopperire a questo inconveniente e stata sviluppata la funziore di orichiest
Vi sualizzazione apparecchi/ praticheo.
La visualizzazione delle pratiche segue le seguenti regole:
V Se sono state presentate piu pratiche per differenti UOT INAIL occorre presentare una
domanda per ogni UOT;
V Per le pratiche presenti su ura determinata UOT occorre presentare una sola domanda
che deve fare riferimento ad un singolo apparecchio/impianto tra quelli gestiti dal
proprietario. Il sistema attribuira a tutte le pratiche con il codice anagrafico legato
all 6i mpi ant o elalPEGcontunicata daf progrietarib; e
V Nel caso in cui dopo | 6operazione descritta
tutte le sue pratiche occorre inoltrare una nuova domanda di visualizzazione indicando
l a matricola dell dawparecchi o non visualizza
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Apparecchi ST = 5 . . .
: L Sollevamento - Richiesta visualizzazione apparecchi/pratiche

Ricerca richieste

Gestione delle richieste

<

Ascenseri E Montacarichi Da Cantiere

Sollevamento

<

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

» Pnma Verifica Periodica

» Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento ldoneita Prototipe Apparecchio
> Richiesta Documentazione Varia e -
Selezionare... -
> Voltura Per Acquisizione Argano e paranco fissi
Impianto/apparecchio Autogru
Carrelli semoventi a braccio telescopico fisso
> Veltura Per Cessione Carrelli semoventi a braccio telescopico rotativo
Impianto/apparecchio Carro raccogli frutta

Gru a bandiera
Gru a cavalletto
Gru a cavalletto per |'edilizia

3 Gru a derrik
~ Prestazioni su macchine non marcate Grua mensola
cE Gru a ponte
A hi AP Gru a portale
Vit Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato
~ Impianto Di Riscaldamento Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza mavimento di traslazione motcrizzato
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione Gru a struttura limitata > 2000 kg
Scariche Atmosferiche Grua torre

Gru non codificata
Gru non codificata fissa
Gesticne delega Gru non codificata mobile -

Selezione delega

> Prestazioni in convenzione

Figura 113

Dopo aver scelto | bapenireechiao sw@acomarteri col a ne.
premere il tasto oVerifica matricol ad.

~ Sollevamento

APPARECCHIO
> Immatricolazione
arecchio
> Prima Verifica Periodica i
Gru a derrik fissa v

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte

Sollevatore Questo servizio permette di allentrata in esercizio di CIVA che in fase di migrazione dai vecchi archivi non
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per avevano tutti gli elementi sufficienti per I'associazione pratica/utente e quindi non sono visibili a! richiedente. Se sono state presentate piu’ wa'llche per differenti UOT INf\IL

Ponks Bolicigions occorre presentare una domanda per ogni UOT facendo ad un singolo tra quelli gestiti dal proprietario. Cosf' facendo il sistema sanera' in

automatico tutte le pratiche incomplete presenti nelle singole UOT.

Richiesta Documentazione Varia
* Numero matricola apparecchio @

Denuncia Apparecchi Non Censiti
2020/2/00022VT

Voltura Per Acquisizione

Impianto/apparecchio
VERIFICA MATF

LA

Voltura Per Cessione

Impianto/apparecchio Matricola appartenente ad utente non censito

Demolizione Apparecchio
GRU ADERRIK FISSA 2020/2/00022VT AQ-000001-AA
Comunicazione Di Spostamento

Apparecchio

>

Figura 114

Per procedere con | a richiesta, la verifica del
appartenente ad utente non censito6 e deve attivarsi i tasto 0
messaggio denota | desistenza di pratiche | egat e
utente non censito.

Messaggi diversi da questo qualificano situazioni non pertinenti con la richiesta di
visualz zazi one e | davanzamento della domanda vVviene
rimane non attivo).

4121 Le i nformazioni richieste per | 6inoltro de

Le informazioni richieste per inoltrare le pratiche di visualizzazione sono le seguenti:
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Documen ti da allegare.

DOCUMENTI DA ALLEGARE ~

Nome del documento da allegare
P SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF da non oltre SMB ciascuno

Figura 115
In questa sezione occorre allegare la documentazione che dimostri il possesso
del |l apparecchio selezionato oppure qual siasi do

delle pratiche da visualizzale.

PECe telefono nella scheda del proprietarico e event ual mente | dindirizzo |
PROPRIETARIO/CLIENTE
Codice cliente Codice fiscale Partita iva
00000000000
* Ragione sociale
* Indirizzo * Numero civico
* Pravincia * Comune * Cap
LATINA v LATINA v 04100 v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) e Conferma Indirizzo mail secondario
* Telefono di contatto
Figura 116
Ubicazione dell di mpianto
Come detto in precedenza la valorizzazione di questa sezione € molto importante; infatti sulla
base della provincia inserita | a pratica viene ¢
del |l danagrafica dell e pratiche del proprietario
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UBICAZIONE APPARECCHIO
* Indirizzo * Numero civico

VIA DEL PIANETA TERRA 137

* Provincia * Comune Cap

VITERBO v BLERA v 01010 v
STAMPAANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA
Figura 117

4.12.2 lter della domanda

Lditer delil eiphmatistlae opper visuvualizzazione dell e
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presaincaricodellaprai@ da parte dell damministrativo;
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se la documentazione NON risulta conforme , viene richiesta n @

documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una

comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;

V Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate

I ammi ni strativo appr olventrambiircassvignerngisga uhaa r i
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

4.13 Come presentare u na richiesta di sollevamento su macchine non marcate CE

Per il settore sollevamento € possibile presentareprestazioni su macchine non marcate CE

Le prestazioni che possono essere richieste sono le seguenti:
V  Collaudo per verifica di omologazione;

V Collaudo per verifica di omologazione con approvazione progetto singolo .

Per presentare una richiesta di verifica occorre espandere la tendina del settore sollevamento,

spostarsi sulla voce OPrestazioni su macabine
scegliere la prestazione da richiedere (figura seguente).
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~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconeoscdimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

INOLTRA

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

> Collaudo Per Verifica Di
Omologaziane

> Collaudo Per Verifica Di
©Omologazione Con Approvazione
Progetto Singolo

Figura 118

Pri ma del

la compilazione dei a pagina

| apparecchi o.

~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneits Per Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Ideneits Prototipe Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchic

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi

Argano e paranca fissi

Argano e parance trasferibili

Argano per ponte sospesc ad azionamento manuale
Argano per ponte sospesc ad azionamento motorizzato
Autogru

Gru a cavalletto

Gru a derrik fissa

Gru a derrik trasferibile
Gru a ponte

~ Prestazioni sumacchine nen marcate
Ce

> Collaudo Per Verifica Di
Omologazione

Gru a portale

Gru a struttura limitata <= 2000 kg can movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata <= 2000 kg senza movimente di traslazione metorizzato
Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru a torre

> Collaudo Per Verifica Di
Omologazione Con Approvazione
Progetto Singele

~ Apparecchi A Pressiong
~ Impianto Di Riscaldamento
~ Impianti Di Messa A Terra E P

Gru non codificata

Gru non codificata fissa

Gru non codificata mobile
Gru non codificata trasferibile
GrU su 3Utacarro
Idroestrattora

Scariche Atmosferiche

Figura 119

413.1 Leinforma z i

oni richieste per | dinoltro

e

Per presentare |
specifiche dei vari apparecchi; per tutte
sezioni:

Documenti da allegare;
Proprietario/Cliente;
Costruttore;

Ubicazione apparecchio;
Dati tecnici

< <K<K KL<

4.13.2
ter

Iter della domanda

Ldi del |
\%
V Assegnazione

V Presa in cari

e

co

pratiche
Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
del

pratiche su omacchine
le prestazioni occorre inserire i dati delle seguenti

non

del | 6apparecchi o.

Oper apparecchi non marcat

da
ca

del
parte

|l a pratica
del l a prati

diret
del | da

parte
da
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V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
o0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al propriet ario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto della prestazione;
V Emi ssi one del |l davviso | dé mipsasgiaoomeent delPapga®aime
notificato al proprietario tramite E =~ -MAIL;
V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V L6assegnazione al tecnico | NAAIL al preprietaiio c o muni
| appuntamento per | a verlidifcanzieoamnmi™ dcionc ©o rdu
(si veda di seguito);

V. A verifica concl usa, verr’- emesso guestover bal e
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL; in caso di

i ntegrazione del ltadianengppuretper sapmlludga a uotce & per
sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento

effettuato;
V Generazione dellamatrico per prati che c¢che neuesprewnme dono |
verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL.
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5 1 servizi del settore Ascensori e Montacarichi da cantiere

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore ascensori e montaarichi di cantiere sono i

seguenti:

Immatricolazione;

Prima Verifica Periodica;

Denuncia Ascensori Non Censiti;

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Spostamento Apparecchio;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchiq
Richiesta documentazione varig

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.

<K<K <K<K LKLKKLKKLK KL

5.1 Come presentare una richiesta di immatricolazione

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
omoni mo d e llsewiaidel settwrie Sollevamento 6 .

5.2 Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
omoni mo d e llsewiaidel settorie Sollevamento 6 .

5.3 Come presentare una richiesta di denuncia ascensori non censiti

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento

z

omoni mo d e llsewiaidel settrie Sollevamento 6 .

5.4 Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento

omoni mo d e llseuwiaifel settore Sollevamento 6 .

5.5 Come presentare una comunicazione di spostamento appar ecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
omoni mo d e llsewiadel settorie Sollevamento 6 .

5.6 Come presentare una comunicazione di disinstallazione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
omoni mo d e llseuwiaigel settore Sollevamento 6 .

al paragrafo

al paragrafo

al paragrafo

al paragrafo

al paragrafo

al paragrafo
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5.7 Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llsewiadel settorle Sollevamento 06 .

5.8 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llsewiaigel gettote Solleavamento 6 .

5.9 Come presentare una richiesta di voltura per cessione apparecchio

Per le modalitd di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llsewiaidel settwrie Sollevamento 6 .

5.10 Come presentare una richiesta di visualizzazione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

omoni mo d e llsewiaidel settwrie Sollevamento 6 .
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6 | servizi del settore Impianto di Riscaldamento

| sewizi attualmente presenti su CIVA per il settore impianto di riscaldamento sono i seguenti:
Approvazione Progetto (dm 01-12-75);

Verifica Primo Impianto Di Riscaldamento (dm 01-12-75);

Prima Verifica Periodica;

Denuncia Impianto Non Censito;

Demolizione Impianto;

Richiesta documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;

Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;

Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.

<K<K KKK LKKLK KL

6.1 Come presentare una richiesta di approvazione progetto (D.M. 01  -12-75)

Per richi eder e | approvpragéttoneccdrreunsel ezi odiar e o |
RiscaldamentdApprovazione progetto 6  dneeru laterale di CIVA inoltre occorre impostare
Ol mpiant o di neliasomieptbdamentmpd ant 006.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti ¢ Apparecchi Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

gicenopcices Gestione delle richieste
 Ascensori E Monlacarichi Da Cantiere
+ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressicne

3 § Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
~ |mpianto Di Riscaldamento
I > Approvazione Progetto (dm 01-12-75) I
IMPIANTO
> Verifica Primo Impianta Di
Riscaldamento (dm 01-12-75) =
Impianto
> Prima Verifica Periodica
Impianto di riscaldamento v
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impiantofapparecchio

Figura 120

Una richiesta di approvazione progetto pud essere effettuata sia su impianti preesistenti
(modifica dell 6i mpianto) sia su nuovi i mpianti

Se la denuncia viene presentata su un impianto preesistente occorreinserire la matricola dello
stessonel | 6apmmsi t o ca

UL LR Sl Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

> Homepage
pag Gestione delle nchieste
> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

» Pagamenti da effettuare

» Comunicazioni non lete Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
IMPIANTO
~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Di Riscaldamento
* Impianto
I > Approvazione Progetto (dm 01-12-75) I Impianto di riscaldamento -

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75) * Impiantc immalricolato?

> Prima Verifica Periodica S ~

> Richiesta Documentazione Varia

» Vollura Per Acquisizione DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO
Impianto/apparecchio

> Vollura Per Cessione * Numero matricola impiantc @
Impianto/apparecchio

2000/4/12345/TE

> Denuncia Impianto Non Censito

> Richiesta Visualizzazione VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSIT
Apparecchi/pratiche

Figura 121
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I n caso

di nuovo i mpi anto occorr

apparecchio/impianto senza matricolad .

e

cl

ccar e

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

> Richiests in bozza

> Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non letie

~ Ascenson E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

|> Approvazione Progetto (dm 01-12-75) |

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

» Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianta/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

VA - ( CAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCH
Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

* Impianto

Impianto di riscaldamento

* Impianto immatricolato?

No

OMANDA PER NUOVO APPARECC

NZA MATRICOLA

Figura 122

6.1.1 La

pagina ddinseri mento dei

dat

del | a

| dati da inserire sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato nei
precedenti capitoli cui si rinvia; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare sono:

Documenti da allegare

* Nome del documento da allegare

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 123

6.1.1.1 Sezione Proprietario/Cliente

Nella sezione Proprietario/Cliente DEVE COMPARIRE IL PROPRIETARIO DELL'IMPIANTO DI

BN

RISCALDAMENTO. In caso contrario € necessario operare come utente con credenziali
dispositive e prendere in carico la ditta proprietaria (o il propriet ario).

S

pr
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In questa sezione occorre inserire obbligatoriamente la PEC e il telefono e in modo opzionale

la mail di secondo contatto.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia * Comune

Partita iva

* Numero civico

*Cap

* Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @

* Telefono di contatto

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

ATTENZIONE: nella sezione Proprietario/Cliente DEVE COMPARIRE IL PROPRIETARIO DELLIMPIANTO DI RISCALDAMENTOQ. In caso contrario € necessario operare
come utente con credenziali dispositive e prendere in carico la ditta proprietaria (o il proprietario)

Figura 124

6.1.1.2 Progettista

I n guesta sezione occorre inseri

r

i dat i del

PROGETTISTA

Sede legale del soggetto

ltalia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indinzzo

* Provincia * Comune

Telefono

* Numero iscrizione all'albo

Numero civico

Selezionare la provincia .. ~ Selezionare il comune .

Cap

Selezionare il cap .~

Figura 125

6.1.1.3 Ubicazione

I n guesta sezione occorre inseri

r

e
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UBICAZIONE IMPIANTO

Indirizzo Numero civico

Provincia Comune Cap

Selezionare la provincia .. ~ Selezionare il comune . v v

Figura 126

6.1.14 Dati tecnici del | 8i mpi anto

In questa sezione occorre inserire idatitecnicide | | 6i mpi ant o di ri scal damer

DATI TECNICI IMPIANTO

Locale Destinazione Numero generatori
Selezionare v Selezionare v o
Potenza termica al focolare (Kw) & Tipe vaso di espansione Numero vasi P*V fino a 1000
o] Selezionare v o
Numero vasi P*V fino a 8000 MNumero vasi P*V fino a 27000 Mumero vasi P*V fino a 64000
0 0 0

Numero vasi P™ fino a 125000

0
Figura 127
Nei dat i tecnici del | 8i mpi anto dovranno esser
oDestinazioneo. Tutti gl i al tri campi vengo ere

0 C oponenti IMPIANTO DI RISCALDAMENT® che verr”™ descritta nel s e

Componenti d e impiénto

Questa sezione =~ sempre presente per |l e richiest
deves el ezi one prel i minar maitaeasd apertd dpguie b \eagpictausod e | | i n

COMPONENTI IMPIANTO DI RISCALDAMENTO

Non sono presenti componenti

*Tipo vaso impianto

Vaso aperto v

Nel caso di impianto termico a vaso aperto & necessario inserire il/i generatore/i

INSERISCI COMPONENTE

Figura 128
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In caso ddmpianto di riscaldamento a vaso aperto € necessario indicaretutti i generatori che
compongono ,ln@ntrenpel esotdoimpianto termico a vaso chiuso & necessrio
inserire tutti i generatori e i vasi di espansione facenti parte sia del circuito primario che
secondario. Inoltre devono essere inseriti tutti i vasi, anche quelli inferiori a 50 It. Il numero

complessivo di questi ultimi vasi non verranno riportati n e | campo riassunt
vasi P*V fino a10000 .
DATI TECNICI IMPIANTO
* Locale * Destinazione * Numero generatori
Non selezionato v Non selezionato v 0
* Potenza termica al focolare (Kw) @ * Tipo vaso di espansione
0,00 Non selezionato v
* Numero vasi P*V fino a 1000 * Numero vasi P*V fino a 8000 * Numero vasi P*V fino a 27000
0 0 0
* Numero vasi P*V fino a 64000 * Numero vasi P*V fino a 125000
0 0
Figura 129

Inserimento dei generatori

Per inserire un nuovo generatore occorre selezionare la relativa voce dalla combo-box
OApparecchio componented.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Generatore v

INSERISCI APPARECCHIO COMPONENTE SENZA MATRICOLA

Figura 130

Per | dapprovazione progetto nella sezione
tecnici.

dei

vV O
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Nuovo componente dellimpianto

DATI TECNICI COMPONENTE

* Pressione (bar) @ * Potenza termica al focolare (Kw) @
0,00 0,00
* Generatore

* Combustibile fluido
Non selezionato

Non selezionato

INDIETRO

INOLTRA

Figura 131

I nserimento dei vasi ddespansi one
Per inserire un nuovov a s o

d 0 e sopcarne seleiomaee la relativa voce dalla combo-box
OAppar ecchi o esaglgesa ievasb e gia immatricolato o meno.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuova componente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Vaso di espansione

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 132

Per vasi con matricola occorre inserire |
mat r i c ontrali@he il distema CIVA effettua sono gli stessi visti nelle pagine precedenti.
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Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Vaso di espansione v

Apparecchio componente immatricolato?

Si v

DIGITARE LA MATRICOLA DEL COMPONENTE

* Numero matricola apparecchio componente 9

2020/4/00004/RM

TORNA ALLIMPIANTO

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI APPARECCHIO COMPONENTE NON CENSITO

Figura 133

Per | dapprovazione progetto nella sezione dei co
tecnici.

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dell'impianto

DATI TECNICI COMPONENTE

Numero matricola @

2000/7/12345/TE

* Pressicne (bar) @ * Temperatura (°C) @ = Volume () @
0,00 0,00 0,00
* Categoria rischio * Il vaso di espansione di quale circuito fa parte?
Non selezionato v Non selezionato v

INDIETRO INOLTRA

Figura 134

6.1.2 Ricevuta della domanda e visualizzazione della matricola

Per le modalita di visualizzazione della ricevuta della domanda inoltrata e della matricola
generata (nel solo caso di nuovo impianto) si rinvia a quanto gia detto in precedenza per
esempio nella prestazione démmatricolazione.

6.1.3 lter della domanda

L 0 iamministratvod el | e pratiche di ®agiprowvaizinpinantpo odiet t
prevede i seguenti passaggi:
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V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di la voro);
V Assegnazione della pratica da parte del direttoredell@ . O. T. al |l dammi ni str a
V Presa in carico della pratica da parte dell 0a
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se | a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietari o per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto della prestazione;
V Emi ssi one del |l davviso | dé mipsasgiaoomeent delPapga®aime

notificato al proprietario tramite E-MAIL;

V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V Léassegnazione al tecnico | NEAMAIL alypreprigtario c o mu ni
la verifica del progetto viene effettuata sulla documentazione inoltrata e non prevede
appuntamento con il proprietario;

V A verifica conclusa verr? emesso uqguestoer bal e
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL ; in caso di
i ntegrazi one etlae préstazionmep verrda emesdo un nuovo titolo di
pagamento a conguaglio del precedente: il verbale di approvazione verra notificato al
proprietario solo a pagamento effettuato;

V Prima della conclusione della pratica per i nuovi impianti, viene emessala matricola,
| event o vi enmopne@rioi tfamite aEtMAIL a |

6.2 Verifica di primo impianto di riscaldamento (DM 01  -12-75)

Per richiedere una verifica di primo i mpidnto di
riscaldamento/ Verifica primo impianto di riscaldamentoé  dnerlu laterale di CIVAe impostare
Ol mpianto di ri scatbdbamentnpd amdaloléa combo

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti & Apparacchi Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

> Ricerca nchieste Gestione delle richieste

« Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
« Impianto Di Riscaldamento

> Approvazione Progetto (dm 01-12-75)

IMPIANTO
> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12.75) | =rh
> Prima Verifica Periodica gelez\onare. o
> Richiesta Documentazione Varia Selezionare..
Impianto di riscaldamento
> Voltura Per Acquisizione
Impiantofapparecchio
> Voltura Per Cessione
Impiantofapparecchio
> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche
Figura 135
Per richiedere unaverifica di primo impianto occorre possedere | alanatr i c
matricol a va digitata nell apposito campo

INAIL 8 Manuale Utente & CIVA 8 Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi 8 Front-End Pagina 90 di 187



CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non lette

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

> Approvazione Progetto (dm 01-12-75)

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

» Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

A - CERTIFICAZIONE E VE

RIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

IMPIANTO

Impianto

Impianto di riscaldaments

o

* Numero matricola impian

2020/4/00004/RM

DIGITARE LA MATRICOLA

VERIFICA MATRICOLA

0 @

Prestazioni inoltrate

Figura 136

Dopo aver

i nser

ito | a

matr

col a

occorre

dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato

i tasto

ol

nol t

ra

domandabod.

IMPIANTO

Impianto

Impianto di riscaldamento

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola impianto 9

2020/4/00004NVT

VERIFICA MATRICOLA

INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO

premer e

IMPIANTO DI RISCALDAMENTO 2020/4/00004NVT
Figura 137

621 La pagina ddinserimento dei dat i dell a pr a
Se | 8i mpianto non risulta censit oldaticichstisemo i nser i

divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato nei precedenti capitoli, a
cui si rinvia; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare sono:

d eevi @ati idet s e r

V Documenti da allegare;

V Component i del | 6i mpianto
componenti d e lahtdd & pregente rispetto a quanto descritto nel paragrafo sulla
presentazione dellarichiestad i oappr ovaz jlosazene pal cogretore;o 6

V  Proprietario/Cliente;

V Installatore;

V Ubicazione del |l &8i mpiant o;

V Datii tecni ci del | 8di mpi ant o.

Perglii mpi ant.i gi censi ti |l utent e

costruttore per quanto riguarda i generatori e i vasi di espansione (al t ri ment i i

n
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caso in fase doinol tro vEieEERNNeEURIENe ] oRe IR alefell} i | me ¢
componenti o}

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

% Verificare i dati nel dettaglio dei singoli componenti

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
IMPIANTO
Impianto
IMPIANTO DI RISCALDAMENTO
Gruppo Sottogruppo
GAS, VAPORE, RISCALDAMENTO RECIPIENTI CONTENENTI FLUIDI CON PRESSIONE MAGGIORE DI 0,5 BAR
Figura 138
Perglii mpi ant.i gi ” censi ti ma provenient. dia pr at

elementi dell 6i mpi ant o (gener at oreivalogzzare autel le idfarmazogip ansi o
mancanti.

Come gia detto per gli impianti non censiti occorre inserire tutte le informazioni.
6.2.2 Ricevuta della domanda e visualizzazione delle matricole dei vasi
ddespansi one

Per le modalita di visualizzazione della ricevuta della domanda holtrata si rinvia a quanto gia
detto in precedenza, per esempio, nella prestazione démmatricolazione.

Nella verifica di primo i mpianto di ri scal damen!
vasi ddespansi one; per | da al goanto illugtiate ingitededenza z i o n e
(immatricolazione & visualizzazione della matricola).

6.2.3 lter della domanda

Loéiter d e | | eerifiparda prime meiantd di ristaldamentod pr evede i seg
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del propri etario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del direttoredelld . O. T. al | 6ammi ni str a:
V Presa in carico della pratica da parte dell 0a
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |la documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto della prestazione;
V Emi ssi one del | 6avviso | dé mipsasgiaomeent delPapga@ame
notificato al proprietario tramite E-MAIL ;
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V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario ; solo a

pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V Léassegnazione al tecnico | NEAMAIL alpreprigtafio c o mu n i ¢
| appunt ament o peorncloa dvaeroi ftircaamivesr rl"e cf unzi on

(si veda di seguito);
V A verifica conclusa verr " emesso un ver bal e

c guestol desi t

evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
i nt egr az mportcedelld prestafione oppure per sopralluogo a vuoto o per

sospensione della verificaverra emesso un nuovo titolo di pagamento a

integrazione

del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento

effettuato;

V Prima della conclusione della pratica vengono generate le matricole per i vasi
dboespandievreerst o viene noti fi caBEMAILal proprietar

6.3 Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
omoni mo del capitolo ol servizi del

6.4 Come presentare una richiesta di denuncia impianto non censito

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
0dencia apparecchio non censitod del

6.5 Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
odemolizionedeppaaecthbliodol servizi

6.6 Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
omoni mo del <capitolo ol servizi del

6.7 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione impianto

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
ovoltura per acquisizione apparecchi

6.8 Come presentare una richiesta di voltura per cessione impianto

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
ovoltura per cessione apparecchiod6 d

6.9 Come presentare una richi esta di visualizzazione impianto

Per le modalitd di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento
oOrichiesta visualizzazione apparecch

al paragrafo
settore Soll

al paragrafo
capitol o ol

al paragrafo
del settore

al paragrafo
settore Solll

al paragrafo
006 del capit

al paragrafo
el capitolo

al paragrafo
iod6 del capi
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7 |servizi del settore pressione

| serviz attualmente presenti su CIVA per il settore pressione sono i seguenti:
Verifica Di Messa In Servizio;

Verifica E Dichiarazione Di Messa In Servizio (richiesta Contestuale);
Dichiarazione Di Messa In Servizio;

Dichiarazione Di Messa In ServizigArt.5 Dm 329/04 Comma b,c,d);
Prima Verifica Periodica;

Richiesta Di Riparazione;

Denuncia Apparecchi Non Censiti;

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchio;

Costruzione Membrature Di Ricambio;

Richiesta documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;

Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;

Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.

<LK KLKLK<LKLKLKLK KKK KKK KL

7.1 Verifica di messa in servizio

Questa prestazione va richiesta solo se si intende effettuare separatamente la verifica di messa
in servizio e la dichiarazione di messa in servizio. In caso contrario occorre selezionare la
richiesta oVerifica e dichiarazione di messa in

Per presentare questa richiesta meaclaerateei CB/&I ez i on
all 6interno del(Appmaredch apressioney essi one

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . . . . .
F e Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

> R iE=E Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Forno
I s Verifica Di Messa In Servizio I Generatore di acqua surriscaldata
Generatore di vapore d'acqua
> Verifica E Dichiarazione Di Messa In :nsweme a pressione (TI(()FI c_ﬁn_swgeratguz‘o)rne ui-unita indivisibile)
nsieme a pressione ui (unita indivisibile
Senvizio (richiesta Contestuale) Recipiente di gas (non gpi)
Recipiente di vapore
Serbatoi gpl
B B Tubazione
Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 Vaso di espansione
Dm 329/04 Comma B¢, d

Prima Verifica Periodica INOLTRA

> Verifica Di Riparazione

Dichiarazione Di Messa In Servizio

Figura 139

Gli apparecchi su cui pud essere presentata questa prestazione sono:
V Forno;
V Generatore di acqua surriscaldata;
V Generatore di vapore ddacqua;
V Insieme a pressione (non considerati come unita indivisibile);
V Insieme a pressioneU.l. (unita indivisibile);
V Recipiente di gas (NON GPL);
V Recipiente di vapore;
V Serbatoi GPL;
V Tubazione;
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V Vaso ddespansi one.

Se | 6apparecchio scelto N o gppure pei situazoni Ppartecasi o d i r
necessita di esserere-immat ri col at o occorre scleglti eApp dNeodc hr
i mmatricolato?dé e premere il tasto Oinserisci

matricol aod.

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

* Apparecchio

Forno v

* Apparecchio immatricolato?

No v

INSERISCI DOMANDA PER NUOVO APPARECCHIO SENZA MATRICOLA

Figura 140

Il nvece se | dapparecchio possiede gi"~ uibax emat ri c
successivamente digitare la matricola procedendo alla verifica della stessa premendo il tasto
oVerifica matricol aé.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

* Apparecchio

Forno v

* Apparecchio immatricolato?

Si v

DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO

* Numero matricola apparecchio (2]

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA

Figura 141

Dopo la verifica della matricola se non ci sono situazioni ostative alla presentazione della
richiesta viene presentato un tasto che pud assumere due differenti etichette:
a) 0l nserisci domanda per apparecchio non censi
dovesseessere presente su CIVA;
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by 60l noltrad nel caso contrario.

711 Le informazioni richieste per | 6inoltro de
Per inoltrare una pratica di verifica di messa in servizio occorre valorizzare le seguenti sezioni

Documenti da allegare;

Proprietario/Cliente;

Costruttore;

Installatore;

Ubicazione apparecchio;

Dati tecnici dell dapparecchi o.

< <K<K KL

Per gli insiemi (sia per le unita indivisibili, sia quelli non considerati come unita indivisibile)
occorre inserire anche gli apparecchi che compon

7.1.1.1 Come inserire i componenti di un insieme

Nell a sezione 0 Agocpoae igsericelsdlo compeneng che 61 0 i norseisctusi e

dall'art. 5 DM329/04; per quelli esclusi occorre allegare un documento (tramite la funzione
0Document i driportaando | pergpgnune de)caratteristiche tecniche (le caratteristiche

mi ni me da riportare sono |l e stesse presenti nel/l

Per gli insiemi a pressione non considerati come unita indivisibile devono essere inseriti
almeno due compone nti. Un insieme con un solo componente va sempre considerato
come un insieme a pressione U.l. (unita indivisibile).

Per inserire un componente occorre pr emer e i | tasto Olnserisci ap
OApparecchi I nsi eme6.

APPARECCHI INSIEME

(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)
APPARECCHI INSERITI

Non sono stati inseriti apparecchi

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 142
Quindi occorre scegliere |l a tipologia dell dappar
V  Forno;
V Generatore di acqua surriscaldata;
V Generatore di vapore ddacqua;
V Recipiente di gas (NON GPL);
V Recipiente di vapore;
V Serbatoi GPL;
V Tubazione.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Selezionare ... v

Selezionare ...

Forno

Generatore di acqua surriscaldata
Generatore di vapore d'acqua
Recipiente di gas (non gpl)
Recipiente di vapore

Serbatoi gpl

Tubazione

Figura 143

Una volta scelto | 6apparecchio occorre. dichiarar

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Forno v

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 144

In caso affermativo occorre inserire la matricola e premere il tasto verifica in caso contrario
premendo il tasto 0 | enrsi s c i apparecchi o componente senza ma
alla pagina di inserimento dei dati del componente.

Nella pagina per inserimento dei dati del componente occorre valorizzare le sezioni del
costruttore e dati tecnici del componente . Premendo il tasto dnoltrad il componente verra

insertoi n una tabella nell a pagiaompondriinsestiamrquesta nt o de
tabella possono essere eliminat:i premendo i S
possono essere modificatipr emendo il si mbolo o0occhiod della c
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APPARECCHI INSIEME
(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)

APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

@] x ®

Forno TUTTOGAS SPA

Recipiente di gas (non gpl) SOGECO S.PA. O x @

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 145
Dopo aver inserito tutt.i gl i apparecchi compon
pericoloso, spuntando | a colonna oOpericolosobo¢.
APPARECCHI INSIEME
(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)
APPARECCHI INSERITI
2 selezionati in totale
Forno TUTTOGAS SPA ™ x @
Recipiente di gas (non gpl) SOGECO S.PA. O x @
Figura 146
712 L6al goritmo di controllo della veri ca di

La prestazione di verifica di messa in servizio € soggetta a numerose esclusioni; il sistema CIVA
presenta | a |lista dell e edeil usdtoinit eadrdifddintdcealnlod aj
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Dalla verifica della lista delle esclusioni ai sensi del DM 329/04 art. 5 presentata di seguito risulta essere presente:
Selezionare .. v
VERIFICA ESCLUSIONI DALLA MESSA IN SERVIZIO ART.5 DM329/04
~
Sono esclusi dall'obbligo verifica di messa in servizio:
1. Recipienti intermediari delle motrici ad espansione multipla o dei compressoridi gas a pil fasi quando facciano parte
dellincastellatura della macchina;
2. Desurriscaldatori, scaricatori di condensa. separatori di condensa,disoliatori inseriti lungo le tubazioni di vapori o di gas, Tiltri;
3. Barilotti ricevitori e distributori di vapori o di gas con due diqueste condizioni: (DI-DN) <= 500 mm; PS <= & bar; (DI-DN)xPS
<= 3000;
4. Alimentatori automatici con due di queste condizioni (DI-DN) <= 400 mm; PS <= 10 bar; (DI-DN)xPS <= 4000;
5. Aftrezzature costruite secondo le norme di buona tecnica e non marcate CE (art. 3 comma3 D. Igs 93/2000);
6. Altrezzature categoria | inserita in macchina, o ascensore, o attrezzatura eletirica, o dispositivo eletiromedicale, o
apparecchio a gas, o ATEX;
7. Aftrezzature destinate al funzionamento dei veicoli, dei trattori, dei bicicli o tricicli;
8. Tubazioni destinate al raffreddamento o al riscaldamento dell'aria;
9. Attrezzature per il controllo dei pozzi nell'industria dell'esplorazione ed estrazione del petrolio, del gas o geotermica nonche'
nello stoccaggio sotterraneo, e previste per contenere o controllare la pressione del pozzo. Sono compresi la testa pozzo, gli
otturatori di sicurezza (BOP). le tubazioni e i collettori nonche' le loro attrezzature a monte;
10._Motorl, comprese le turbine e | motori a combustione interna: le turbine a gas:
Figura 147
Oltre alla verifica effettuata dal proprietaric
automatico alcuni control i sull a bas eopomi dat i
tutte | e casistiche di escl usi on eldenzi he@clusionea s 0 i n
dalla verifica,i | si st ema invia un messaggio e impedisce

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Gestione delle richieste

x  Apparecchio escluso dalla verifica: (PS <= 0,5) OR (TS <= 110) OR (V <= 2) OR (V <=25 AND PS <= 32) OR (PS*V <= 300 AND PS <= 10)

Figura 148

7.1.3 Iter della domanda

Loidtedrl e pratiche di overifica di messa in servi z
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del direttoredelld . O. T. al | 6ammi ni str a:
V Presaincaricodellapratc a da parte dell damministrativo;
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6iter secondo quanto descritto in seguit
0 Se la documentazione NON risulta confor me, vi ene ri chiesta un
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
Calcolo dell 6i mporto della prestazione;
Emissb n e del |l davviso di | pamgiasneind me PéagloP®;agame
notificato al proprietario tramite E-MAIL ;
Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;
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V L

assegna

0
dappunt a

I
(si veda di seqguito);
A verifi

evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione

i ntegrazi

effettuato;

zione al tecnico |
mento per |l a verifica
c a concl usa, verr’-

one del |l di mporto del/l

V Prima della conclusione della pratica iene gener at a |

7.2  Verifica e dichiarazione di messa in servizio (richiesta

| 6evento

viene noti fi caBEMAILal

contestuale)

a

a

NEAMIAIL al preprigtaiio € 0 mu n i«
verr’

concor de

e noéegativo); guestov er b al
E-MAIL; in caso di

prestazione
sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento

matr
propr.i

etario

cola pe

con

Le modalita di presentazione della richiesta di verifica e dichiarazione di messa in servizio in
contestuale & esattamente uguale a quellavista nel precedente paragrafo e a questa si iinvia;

anche |

Oi ter

prestazione
dichiarazione di messa in servizio il cui importo viene cakolato a ore (con un minimo di
undora) .

7.3

Questa prestazione va richiesta solo se si intende effettuare separatamente la verifica di
messa in servizio e la dichiarazione di messa in servizio.
selez i

onar e | a

domanda
0i mporto

del | a

S 0omma | del | a

Dichiarazione di messa in servizio

contestual e) 6.

Per
al |

0i

present a
nterno

ugual e llgdicblemdellni c hi es

prestazione [

In caso contrario occorre

richiesta oVerifica e dichiarazi
re questa richiesta meokclaeraleei CB/&1 ez i on
del settore pressione.

< & < v

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Ricerca richieste

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANT| E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio

Gestione delle richieste

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
Sollevamento

Apparecchi A Pressione
> Verifica DI Messa In Servizio

> Werifica E Dichiarazione Di Messa In
Servizio (richiesta Contestuale)

e
v

Dichiarazione Di Messa In Servizio I

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

v

v

v

v

v

Dichiarazione Di Messa In Servizio Art 5
Dm 329/04 Comma B.c.d

Prima Verifica Periodica
WVerifica Di Riparazione
Richiesta Documentazione Varia

Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Teenico

> Woltura Per Acquisizione

Apparecchio

Selezionare.
Forno

Generatere di acqua surriscaldata

Generatore di vapore d'acqua

Insieme a pressione (non considerati come ui-unita indivisibile)
Insieme a pressione ui (Unitd indivisibile)

Recipiente di gas (non gpl)

Recipiente di vapore

Serbatoi gp!

Tubazione

Vaso di espansione

Figura 149

Gli apparecchi su cui puo essere presentata questa prestazione sono:

\Y
\Y
\Y
\%

Forno;

Generatore di acqua surriscaldata;

Generator

e di vapore ddacqua;

Insieme a pressione (non considerati come unita indivisibile);
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Insieme a pressioneU.l. (unita indivisibile);
Recipiente di gas (NON GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;

Tubazione;

Vaso ddespansi one.

<LK <K<K<LK L

La dichiarazione di messa in servizio per la presentazione della domanda richiede il possesso
della matricola che va digitata nel relativo campo. Premendo il tasto verifica se non ci sono
elementi ostativi € possibile accedere alla pagina di inoltro della domanda.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Generatore di vapore d'acqua v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricala apparecchio 9

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 150

731 Le informazioni richieste per | dinoltro de

Le informazioni da inserire per la presentazione della pratica sono uguali a quelle viste nel caso
di domanda di verifica di messa in servizio.

Anche | 6iter della domanda =~ identico a quello v

7.4 Dichiarazione di messa in servizio art.5 DM 329/04 comma b, c,d

Questa domanda di prestazione deve essere richiesta solo nel caso di dichiarazione di messa in
servizio di cui all darctd. 5 del DM 329/ 04 comma b
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Ay hi ) ) - . ) ) .

I G S Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio art.5 dm 329/04 comma
b,cd

Ricerca richieste

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere Gestione delle richieste

Sollevamento

< ¢ < v

Apparecchi A Pressione

> Verifica Di Messa In Servizio Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Werifica E Dichiarazione Di Messa In
Servizio (richiesta Contestuale)

APPARECCHIO
> Dichiarazione Di Messa In Servizio

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Apparecchio
Art.5 Dm 329/04 Comma B,c,d

Insieme a pressione (non considerati come ui-unita indivisibile)
Insieme a pressione ui (unita indivisibile)

Recipiente semplice (dM329/04 art.5 comma ¢)

> Prima Verifica Periodica

> Verifica Di Riparazione

> Richiesta Documentazione Varia

Figura 151

Gli apparecchi su cui puo essere effettuata questa tipologia di verifica sono i guenti:
V Insieme a pressione non considerab come unita indivisibile in possesso

del | dattestazione ai sensi del DM 329/ 04 art
V Insieme a pressioneU.l. (Lhita Indivisibile)i n possesso del |l dattestazi
329/04 art. 5 comma 1.d;
V Recipiente semplice di cui .alldéart. 5 comma C
741 Le informazioni richieste per | dinoltro de

Le informazioni da inserire per la presentazione della pratica sono uguali a quelle viste nel caso
di domanda di verifica di messa in servizo.

Anche | 6iter della domanda =~ identico a quello v

75 Autorizzazione all d6istallazione dei generator |

Il datore di lavoro in sede di inoltro dei servizi di verifica di messa in servizio , verifica e

dichiarazione d i messa in servizio (richiesta contestuale) e dichiarazione di messa in

servizio (art.5 dm 329/04 comma b, c, d) relativi agli apparecchi generatori di vapore

d 0 a c @ gemeratori di acqua surriscaldata deve dichiarare se nell 6am
principal e viene richiesta anche | a prestazione acce

Per richiedere |l a prestazione accesdeorrquesta occor
attrezzatura/componente insieme si richiede anche l'autorizzazione allinstal | az i ches ? 6

trova nella sezione DATI TECNICI APPARECCHIO

Per questadomanda accessoria verra richiestoun importo minimo corrispondente a due ore di

lavoro che verra sommato agli altri corrispettivi.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato * Numero fabbrica/serie

e
Si v

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche l'autorizzazione all'installazione?

Non selezionato v
* Producibilita (th) @ * Superficie (mq) @ * Pressione (bar) @

0,00 0,00 0,00
* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? * Capacita/Volume (1) (2]

Non selezionato v 0,00
* Temperatura (°C) (2] * Natura del Fluido * Stato del Fluido

0,00 Non selezionato v Non selezionato v

Figura 152

7.5.1 Gedtione esito della prestazione

Per quanto riguarda I@sito della verifica tecnica il programma non prevede una gestione
differenziata tra l@sito della richiesta principale (positiva) e di quelle accessorie (negative). In
guesta situazione la gestione amministrativa della pratica prevede i seguenti passaggi.

7.5.1.1 Sospensione della pratica (sospensione con addebito)

La pratica che si trova dGn attesa esito verificad tecnica con esito POSITIVO della richiesta
principale e esito NEGATIVO della richiesta accessori@i tautorizzazione alldnstallazione dei
generatorid viene sospesa (sospensione con addebito) in attesa di una nuova verifica tecnica
per la prestazione accessoria. In questa fase vengono inseriti tutti i verbali (positivi e negativi).

7.5.1.2 Ricalcolo della pr estazione

A seguito della sospensione con addebito
accessoria che ammonta, in generale, a due ore di lavoro (186 euro).

7.5.1.3 Chiusura della pratica

Dopo I@missione del titolo e del successivo pagamento da parte del datore di lavoro, la
pratica ritorna nello stato di dn attesa esito verifica tecnicad a questo punto, a seguito della
nuova verifica tecnica, se @&sito € complessivamente positivo la pratica viene chiusa con
guesto esito altrimenti bisogner a sospendere nuovamente la pratica e ricominciare Igter in
precedenza descritto.

76 Verifica ddintegrit

Il datore di lavoro in sede di inoltro dei servizi di verifica di messa in servizio , verifica e
dichiarazione di messa in servizio (richiesta contestuale) e dichiarazione di messa in

servizio (art.5 dm 329/04 comma b, ¢c,d) deve di chiarar e s e nel

verr”-

dam

principale viene richiesta anche | a prestazione
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Per richiedere la prestazione accessoria occorre imposta e a 0 S| 6Corntestualmentap o 0

alla presente domanda, S i r i c lche esidireva mellacskzéonel a v er
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE.
Per questadomandaaccessoria verr” ™ richiesto un importo

lavoro che verra sommato agli altri corrispettivi.

UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia A Selezionare il comune .. v v

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

* Contestualmente alla presente domanda, si richiede anche la verifica di integrita ?

Selezionare v

Figura 153

7.6.1 Gestione esito della prestazione

Per quanto riguarda I@sito della verifica tecnica si rinvia a quanto detto nel paragrafo relativo
all dautorizzazioneerawii.l 6i nstall azione di gen

7.7 Prima verifica periodica

Per le modalita di invio di una richiesta di prima verifica periodica per gli apparecchi del
settore pressione si rinvia al paragrafo speci fico o0Come presentare un

verificadgér icadiedamd ai odebk settore Sollevamentoo
i nserimento dei component.i degl i i nsi emi occorr
messa in servizioo del presente capitolo.
Le uniche particolarita riguardano la presentazione della domanda per | Omagcp ar ec c h
bombole6 e | 6al goritmo di controll o per la verifi
domanda.

771 La presentazione della domanda eber | dappar
La prima particolarita per la presentazione di questa domanda di verifica & che al momento
dell a richiesta non esiste l a matricola dell da
del |l 8iter della pratica.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . . - -
G Apparecchi a pressione - Prima verifica periodica

> Homepage . .
S Gestione delle richieste

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

S Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Comunicazioni non lette

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

v Sollavamento
. APPARECCHIO
~ Apparecchi A Pressione

» Verifica Di Messa In Servizio Apparecchio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In Pacco bombole "

Servizio (richiesta Contestuale)

> Dichiarazione Di Messa In Servizio INSERISCI DOMANDA

» Dichiarazione Di Messa In Servizio Ar.5
Dm 329/04 Comma B.c.d

» Prima Verifica Periodica

> Richiesta Di Riparazione

Figura 154

Loal tra paspetto a cakoagerieralé € la presenza della sei one oOcomponent.i
pacco bombol ed.

PACCO BOMBOLE

APPARECCHI INSERITI

Non sono stati inseriti apparecchi

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 155
I n guesta sezione | dutente deve inserire i vari
I component.i sono apparecchi de, itn lot roer elcd pti eemr

dichiarare seil recipiente € gia immatricolato o meno.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Prima verifica periodica

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Recipiente di gas (non gpl) ~

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 156

Le informazioni da inserire riguardano due sezioni:
V Costruttore;
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V Dati tecnici componente.

Per una trattazione piu dettagliata si rinvia a quanto detto nella sezione relativa agli insiemi a
pressione del paragrafo relativo alla verifica di messa in servizio.

772 Comeinserire un pacco bombole all dinterno di un
Per i nserire un pacco bombole alldinterno di u
indicazioni.

Il componente recipiente di gas (non GPL) (sezione s e d e
inserisci componente)va i denti ficato come pacco boomboonipe. i mp

Pacco bombol eé.

DATI TECNICI COMPONENTE
* Numero fabbrica/serie @
* Apparecchio certificato @
Selezionare .. v
Numero matricola @ * Comp. pacco bombole @
Si v
* Pressione (bar) @ * L'apparecchio lavora in regime di vuoto?
0,00 Non selezionato v
* Capacita/Volume (1) @ * Temperatura (°C) @ * Natura del Fluido
0,00 0,00 Non selezionato v
Figura 157

Nella tabella dei componenti in seriti occorre raggruppare tutti i componenti appartenenti ad

uno stesso pacco bombole con uno stesso identificativo (Id Pacco b.) scelto a piacere

dal |l dutent e.

Peresempiose | 0i nsieme fosse compost o ogdumo adsuaeoltp ac c hi
composto da due componenti (figura seguente), | dut e n tirserie oome identhicativo

la lettera A per i due componenti appartenenti al primo pacco e la lettera B per gli altri due
componenti appartenenti al secondo pacco.
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APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

A ] x @

Recipiente di gas

(non gpl)
Recipiente di gas

x @
(non gpl) A O
Recipiente di gas

x @
(non gpl) B O
Recipiente di gas B 0 = S

(non gpl)

Figura 158

Attenzione questa operazione € molto importante in quanto su di essa viene basato il calcolo
della tariffa della prestazione. Per questo motivo nella sezione dei dati tecnici & stato inserito
un campo ONumero compl essi e esseRaaocizzato céol mimerb a 6 ¢ h e

dei pacchi bombol e presenti nell dinsieme e ser
identificativi inseriti e questo valore. In caso di discordanza viene inviato un messaggio e viene
i mpedito | 6inoltro della domanda.

DATI TECNICI DELL'INSIEME

* Numero fabbrica/serie

* Numero complessivo Pacchi Bombola

2

* Tipologia * Pressione (bar) @ * Temperatura minima (°C) @
0,00 0,00
* Temperatura massima (°C) @ * Natura del Fluido * Stato del Fluido
0,00 Non selezionato ~ Non selezionato v
Figura 159
Al riguardo |l a determinazione della tariffa per

immagazzinata (espressa in litri x bar), ottenuta moltiplicando la capacita (espressa in litri) per
la pressione di funzionamento (espressa in bar), per il calcolo della suddetta capacita e quindi
della suddetta tariffa applicabile a questa tipologia di attrezzatura, si deve tener conto della
somma dei volumi delle singole bombole.

773 Ldéal goritmo di c oca di esdukione delth @restaziones e r i f i

La prestazione di prima verifica periodica per gli apparecchi a pressione € soggetta ad alcune
esclusioni; il sistema CIVA presenta |l a I|ista d
tecnici del |l dapparecchi o.
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EESENZIONI DALLA RIQUALIFICAZIONE PERIODICA ART 11 DM329/04

et

Sono estlusi dall'obbligo della rigualificazions periodica:

1. I recipienti contenenti fluidi del gruppo due. escluso il vapore d'acgua, che non sono soqgetti a fenomeni di corrosione intema
& estema o esterna, purche’ la pressiens PS5 sia < 12 bar e il prodotio della pressione PS per il volume % non superi 12.000
bar;

2 | recipienti di valume non superiore a 1000 litr & con pressione PS < 30 bar, facenti parte di impianti frigeriferi in cui non
giano inseriti recipienti di velume e Pressione maggiori di quelle indicate alla letiera a);

3. | recipienti di vapore d'acqus autoprodutten per 1 quall il prodotto della pressions PS in bar per il volume in Iitri non superi 300
e la pressione PS non super 10 bar;

4 | recipienti di vapore d'acqua non autoprodution per i quali il prodotto della pressione PS in bar per il volume: in litri non supen
400 & la pressione PS non superi 10 bar;

5. | generatori di acefilens;;

6. | desurriscaldatori, gli scaricatori, | separatori di condense, 1 discliatori ingeriti lungo le tubazioni di vapori o di gas. i filtr, i
barilotti ricevitori & distributori di vapori o di gas e gli alimentatori automatici appartenenti alla | e |l categoria per i quali nom si
verificano be condizioni di cui allarticole 2, comma 1, letiera o),

T. Tutti i recipienti contenenti liquidi del gruppo due;

3. Le tubazioni contenenti fluidi del gruppe due & classificati nella | e Il categoria;
9. Gli estintori portatili a polvere, a gchiuma o a base d'acqua con cariuccia di gas la cui pressione sia minore o uguale a 18
bar.
Figura 160
Oltre alla verifica effettuata dal proprietaric
automatico al cuni control i sulla base dei dat i
controllo e v i d eesdmsionelddlla verifica, i | sistema invia un messaggi

della domanda.

L'apparecchio presenta corrosione interna e esterna o esterna?

Selezionare . v

Tipologia apparecchio (verifica esenzione prestazione)

Selezionare __

Impianto frigorifero in in cui sono inseriti solo recipienti con PS <=12 bar e PS*V==12000
Recipienti di vapor d'acqua autoproduttori

Recipienti di vapor d'acqua non autoproduttori

Altro

Figura 161

7.8 Come presentare una richiesta di riparazione

7.8.1 La presentazione di una richiesta di riparazione

Per presentare una richiesta di riparazione occorre selezionare il settore pressione e la
prest azi Richiesta dli Riparazione , cliccare su Ohuova prest
| apparecchio
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CIVA - Certificazione e Verifica CIvA
Apparecchi a pressione - Richiesta di riparazione

Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

» Comunicazioni non lette

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere:
 Sollevamento

* Apparecchi A Pressione

CERTIFICAZIONE

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Prestazioni inoltrate

> Verifica Di Messa In Servizio

» Verifica E Dichiarazione Di Messa In
Servizio (nichiesta Contestuale)

» Dichiarazione Di Messa In Servizio

> D Di Messa In ut.5

Apparecchio

Selazionare

Fomo
Generatore di acqua surriscaldata
Generatore di vapore d'acqua

Dm 329/04 Comma B,c.d

> Prima Varifica Pariodica

» Richiesta Di Riparazione

Recipiente di gas (non gpi)
Recipiente di vapore

Recipiente semplice (dm329/04 art.5 comma c)

Serbatoi gpl
Tubazione
Vaso di espansione

> Richiesta Dr Vana

Figura 162

Gli apparecchi su cui € possibile richiedere una richésta di riparazione sono i seguenti:

Forno;

Generatore di acqua surriscaldata;

Generator e

Recipiente di gas (non GPL);

Recipiente di vapore;
Recipiente semplice;

di

vapor e

ddacqua;

Serbatoi GPL;
Tubazione;

<K<K <K<K <K<K KLK KL

Vaso di espansione.

La riparazione di un Insieme Ul e non Ul va fatta sul singolo componente.

Per richiedere unariparazioneoccorr e possedere | a mamaticdaovh a
digitata nel | dappovetrtiof icaamtp@m pr emendo il

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Recipiente di vapore

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA

CIVA- CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Richiesta di riparazione

Prestazioni inoltrate

INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 163

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che sarannodettagliate di

seguito.

del

tasto
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7.8.1.1 Documentazione da allegare

Figura 164

I documenti da allegare alla richiesta di riparazione sono i seguenti:

x Dichiarazione CE di conformita e relative istruzioni per lI'uso oppure Copia libretto
matricolare ANCC/ISPESL;

X Scheda tecnica con verbale di prima verifica periodica dell'attrezzatura oppure Verbale
di messa in servizio e Dichiarazione di messa in servizio déattrezzatura;

X Verbale dell'ultima verifica periodica dell'attrezzatura;

x Disegno originario dell'attrezzatura;

X Specifica tecnica di riparazione, riportante gli interventi proposti oggetto della
riparazione, completa del disegno quotato, del piano di controlli previsto e delle
modalita di verifica finale;

x Copia dell'eventuale benestare gia rilasciato;

x Delega del |l dutilizzatore dell''"attrezzatura (s
dall'utilizzatore);

x Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notor ieta per I'annullamento della marca da bollo.

I modulo & disponibile sul sito dellINAIL al seguente percorso: Home > Atti e
documenti > Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA
DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

7.8.1.2 Interventi press o altri sub -fornitori

In questa sezione occorreinserire eventuali sub-fornitori che partecipano alla costruzione dei
ricambi, indicando per ognuno le prove richieste. Possono essere inseriti piu subfornitori

premendo il tasto Olnseriscio.

Figura 165

Per un soggetto con sede legale in ltalia, quando viene digitato il codice fiscale, se questo &

conosciuto dal sistema di 0 A n\éeger paebentatan in dlitornatico taaagiang
sociale mentre i d ad d s esrud |idn sndriirtiiz zda Ildledswotheont e e
all 6dindirizzo dell o stabili ment ®&epgeowmestessasumanno ef

fornitore le prove dovessero svolgersi in stabilimenti con indirizzo differente occorre inserire
tante righe per quante sono le prove e gli stabilimenti differenti.

INAIL 8 Manuale Utente & CIVA 8 Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi d Front-End Pagina 110 di 187



